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1. BEVEZETES

1.1 Aszabalyzat célja

Az "ARIES" Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Szervezet) jelen szabdlyzat megalkotasaval és
hatdlyba [éptetésével a személyes adatok torvényi kévetelményeknek és a Szervezet lizleti
stratégidjanak megfeleld kezelését biztosité szabalyrendszert hoz létre.

A Szervezet a szabdlyzat altal meghatdrozott rendszer milkodtetésével a természetes
személyek alapvetd jogait és szabadsagait és kilondsen a személyes adatok védelméhez valé
jogukat védi.

A szabalyzat célja, hogy alkalmazdsaval a Szervezet megfeleljen az EU 2016/679 szamu
Altaldnos Adatvédelmi Rendeletének (a tovabbiakban: GDPR), és a személyes adatok
kezelését érint6 magyar jogszabdalyoknak.

1.2 Aszabalyzat kezelése

1.2.1 A szabalyzat karbantartasa

Jelen szabdlyzatot legalabb évente, vagy jogszabalyi valtozasokat, illetve jelentds szervezeti
valtozasokat kovetben at kell vizsgalni és aktualizalni kell.

A GDPR valtozdsa és/vagy a magyarorszagi vonatkozd jogszabalyok valtozdsa esetén a
szabalyzat aktualizaldsat teljes korlen és késedelem nélkil el kell végezni. A szabdlyzat
elkészitéséért és rendszeres feliilvizsgdlatdért felel6s: Adatvédelmi Tisztvisel6

Az ellenérzést elvégzi: a kiilsé megbizott Szakérté.

2. A SZABALYZAT HATALYA

2.1 Személyi hataly

Jelen szabalyzat a Szervezet iranyitdsa alatt tevékenységet végz6 természetes személyekre,
valamint a Szervezet szamara/megbizdsdbdl adatfeldolgozdi tevékenységet végzd
természetes személyekre vonatkozik, valamint a Szervezet szolgdltatdsait igénybe vevd
természetes személyekre vagy jogi személyek nevében eljaré természetes személyekre.

2.2 Targyi hataly

Ezt a szabalyzatot kell alkalmazni a személyes adatok részben vagy egészben automatizalt
modon torténd kezelésére, valamint azoknak a személyes adatoknak a nem automatizalt
modon torténd kezelésére, amelyek valamely nyilvantartdsi rendszer részét képezik vagy a
kés6ébbiekben részévé kivanjak tenni.

Hatélybalépés datuma: 2020.06.02 verziészam: 3.0 Oldal: 8 / 66



"ARIES" Nonprofit Kft. — Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat

2.3 Ajanlasok, jogszabalyok
2.3.1 A személyes adatok kezelésére vonatkozo torvényi elGirasok

GDPR
e AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében toérténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi

rendelet)

Info tv.

e 2011. évi CXIl. térvény az informdacids onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol

Tovabbi torvények
e 2001. évi CVIIl. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacids
tdrsadalommal Osszefiigg6 szolgaltatasok egyes kérdéseirdl
e 2005. évi CXXXIII. térvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozdi tevékenység
szabalyairodl
e 2008. évi XLVIII. térvény a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirél és egyéb korlatairdl
e 2013. évi CLXV. térvény a panaszokrol és a kozérdekl bejelentésekrél

2.3.2 A személyes adatok kezelésére vonatkozoé ajanlasok

2.3.2.1 EU Bizottsagi iranymutatasok a GDPR alkalmazasdhoz, ARTICLE 29 WORKING
PARTY

e WP242 - Iranymutatds az adatok hordozhatdsagarol

e WP243 - Iranymutatas az Adatvédelmi Tisztvisel6kkel kapcsolatban

e WP244 - Irdanymutatds az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd f6 fellgyeleti hatdsaganak
meghatdrozasdhoz

e WP248 — Iranymutatds az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzéséhez és annak megallapitasahoz, hogy
az adatkezelés az (EU) 2016/679 rendelet alkalmazdsaban ,valdszindisithetéen magas kockazattal
jar’-e

e WP250 - Guidelines on Personal data breach notification under Regulation 2016/679

e WP251 —Guidelines on Automated individual decision-making and Profiling for the purposes of
Regulation 2016/679

e WP253 - Guidelines on the application and setting of administrative fines for the purposes of the
Regulation 2016/679

e WP259 — Guidelines on Consent under Regulation 2016/679

e WP260 - Guidelines on transparency under Regulation 2016/679

2.3.2.2 Szabvanyok:

e BS 10012:2017 Data protection — Specification for a personal information management system
e MSZISO/IEC 27001: 2014 Informacidbiztonsag-iranyitasi rendszerek

e MSZEN ISO/IEC 27002: 2017 Gyakorlati Utmutatd az informacidbiztonsagi kontrollokhoz

e ISO/IEC 29134:2017 Guidelines for privacy impact assessment
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3. FOGALOM MEGHATAROZASOK ES ROVIDITESEK

A szabalyzat a GDPR-ban meghatdrozott fogalmakat haszndlja a kdvetkezbk szerint:

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozd barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett mddon, kiilondésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagdra vonatkozé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

p,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizdlt modon végzett barmely muvelet vagy miveletek Osszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tdrolas, d4talakitdas vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon torténd
hozzaférhet6vé tétel utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozds, torlés, illetve
megsemmisités;

»az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovébeli kezelésiik
korlatozdsa céljabdl;

»profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes
jellemzék értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatdsaghoz,
viselkedéshez, tartézkoddsi helyhez vagy mozgdshoz kapcsolddo jellemzék elemzésére vagy
el6re jelzésére hasznaljak;

»alnevesités”: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kdvetkeztében
tovabbi informacidk felhaszndlasa nélkil tobbé mar nem dllapithatd meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informacidt kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;

»hyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomdanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalléan vagy
masokkal egylitt meghatadrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagdllami
jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijel6lésére vonatkozd kilonds
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatdrozhatja;

»adatfeldolgozo”: az a természetes vagy jogi személy, koézhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

Hatélybalépés datuma: 2020.06.02 verziészam: 3.0 Oldal: 10/ 66



"ARIES" Nonprofit Kft. — Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat

»Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlenil attél, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a
tagdllami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazandé adatvédelmi szabdlyoknak;

yharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

»az érintett hozzdjarulasa”: az érintett akaratanak o©nkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatdson alapuld és egyértelmd kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a

megerdsitést félreérthetetlendl kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez;

»adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

»genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzGire
vonatkozd minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi
allapotdra vonatkozé egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az emlitett természetes
személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

»biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fizioldégiai vagy viselkedési jellemz8ire
vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé
teszi vagy megerGsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkdpiai adat;

,egészségiligyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotdra
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott egészségligyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informdciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl;

tevékenységi kozpont”:

a) azegynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezeld esetében az Unidn beliili kozponti
Ggyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira és eszkozeire vonatkozd
dontéseket az adatkezel6 egy Unidn belili masik tevékenységi helyén hozzak, és az utdbbi tevékenységi
hely rendelkezik hatdskorrel az emlitett dontések végrehajtdsara, az emlitett dontéseket meghozd
tevékenységi helyet kell tevékenységi kdzpontnak tekinteni;

b) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatfeldolgozd esetében az Unidn beliili
kozponti Ugyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban nem rendelkezik kézponti tgyviteli
hellyel, akkor az adatfeldolgozénak az az Unidn bellli tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozé
tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel dsszefluiggésben végzett f6 adatkezelési tevékenységek

zajlanak, amennyiben az adatfeldolgozdra e rendelet szerint meghatarozott kbtelezettségek vonatkoznak;
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Lképvisel6”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezé és az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjan irdsban megjel6lt természetes vagy jogi
személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozét képviseli az adatkezelGre vagy
adatfeldolgozdéra az e rendelet értelmében haruld kotelezettségek vonatkozasaban;

yvallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetlenil a
jogi formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatéd személyegyesité
tarsasagokat és egyeslleteket is;

»vallalkozascsoport”: az ellen6rz6 vallalkozas és az altala ellenérzott vallalkozdsok;

»kotelezé erejli vallalati szabalyok”: a személyes adatok védelmére vonatkozé szabalyzat,
amelyet az Unié valamely tagallamdanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezel6
vagy adatfeldolgozd egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
vallalkozdscsoporton vagy kdzos gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozdsok ugyanazon
csoportjan beliili adatkezel6 vagy adatfeldolgozé részérdl torténé tovabbitasa vagy ilyen
tovabbitasok sorozata tekintetében kovet;

»feligyeleti hatésag”: egy tagallam dltal az 51. cikknek megfelel6en létrehozott fliggetlen
kozhatalmi szerv;

»erintett felligyeleti hatdsag”: az a felligyeleti hatdsag, amelyet a személyes adatok kezelése
a kovetkez6 okok valamelyike alapjan érint:
a) azadatkezel6 vagy az adatfeldolgozé az emlitett felligyeleti hatosag tagallamanak teriletén rendelkezik
tevékenységi hellyel;
b) az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdszinlsithet&en jelentds mértékben érinti a felligyeleti
hatdsag tagallamaban lakéhellyel rendelkezé érintetteket; vagy
c) panaszt nyujtottak be az emlitett felligyeleti hatdsaghoz;

»személyes adatok hatarokon atnyuld adatkezelése”:

a) személyes adatoknak az Unidban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az egynél tobb tagallamban
tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezel6 vagy adatfeldolgozé tobb tagdllamban taldlhaté
tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel 6sszefliggésben keril sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az adatkezel§ vagy az
adatfeldolgozo egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel 6sszefliggésben keril sor tgy,
hogy egynél tobb tagallamban jelent6s mértékben érint vagy valdszinisithetGen jelentGs mértékben
érint érintetteket;

orelevans és megalapozott kifogds”: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezel6re vagy
az adatfeldolgozdra vonatkozd tervezett intézkedés Osszhangban van-e a rendelettel; a
kifogdsban egyértelm(ien be kell mutatni a dontéstervezet dltal az érintettek alapvetd jogaira
és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Unidn beliili szabad aramldsara
jelentett kockazatok jelentGségét;
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»az informacios tarsadalommal Osszefliggé szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tanacsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgaltatas;

»hemzetkozi szervezet”: a nemzetkdzi kdzjog hatadlya ala tartozd szervezet vagy annak
aldrendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas
hozott |étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.

»Adatvédelmi tisztvisel6”: az Szervezet legfelsé vezetésének direktben felelGsséggel tartozé
a Szervezet adatkezelési tevekénységet ellen6rz6, az adatkezelés tevékenységhez
szaktandcsadassal a szervezet szamara rendelkezésre all6 a szervezet munkavallaldja vagy
kils6 szerz6dott partnere. A szerepkort betoltét a Szervezet bejelenti az adatvédelmi
hatdsaghoz (NAIH);

»Adatkezelési folyamatgazda”: Azok az Uzleti/szakterileti vezetdk, aki Uzleti folyamataik
mikodtetése soran személyes adatokat kezelnek és az adatkezelési tevékenységek
nyilvantartasaban meghatarozott konkrét adatkezelési tevékenységekhez vannak rendelve,
mint felel6sok.

4. A SZERVEZET ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEI

4.1 A Szervezet adatkezelési tevékenysége

A Szervezet a GDPR meghatarozasa alapjan Adatkezel6nek minésil alkalmazottai, vevdi,
egyéb szerz6déses partnerei alkalmazottainak adatainak kezelésének tekintetében,
ugyanakkor bizonyos adatfeldolgozasi tevékenységek kapcsan Adatfeldolgozéoként mikodik.

4.2 A Szervezet adatfeldolgozoi tevékenysége

A Szervezet a GDPR meghatérozasa alapjan Adatfeldolgozénak mindsiil az Onkormdényzat,
mint megrendel§ &ltal a szdmdéra atadott vagy az Onkorményzat nevében kezelt adatok
tekintetében.

A Szervezet az adatkezelési tevékenységeiben bet6ltott szerepét az ASZ-01-1 Adatkezelési
tevékenység nyilvantartdas dokumentumaban hatdrozza meg és rogziti.
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5. VEZETES

5.1 Vezetd6i elkotelezettség

A Szervezet vezetése elkdtelezett abban, hogy megfelel§ intézkedéseket tegyen a természetes
személyek személyes adatainak védelmében.

Ezen elkotelezettség jegyében a Szervezet vezetése a Szervezet stratégiajaval 6sszhangban
adatvédelmi szabalyrendszert alakit ki, vezet be és m(ikodtet.

A Szervezet vezetése biztositja az adatvédelmi szabalyrendszer céljainak megvaldsulasahoz
szlikséges erdforrasokat, kozvetlenll tdAmogatja az adatvédelmi szabalyrendszer mikodését
biztosité személyek munkajat és a szabalyrendszer folyamatos fejlesztését.

A Szervezet vezetése ezen feliil rendszeresen, de minimalisan évente egy alkalommal ellenérzi
a Szervezetben a személyes adatkezelés folyamatait.

5.2 Szervezeti szerepek, felel6sségek és hataskorok
5.2.1 Ugyvezet6 igazgaté

A Szervezet Ugyvezetd igazgatdja mindent megtesz annak érdekében, hogy a Szervezet
megfeleljen a jogszabdlyi elSirdsoknak és a jelen szabalyzatban meghatdrozott vallalati
elvarasoknak. A Szervezet Ugyvezetd igazgatdja biztositja a Szervezet szdmara az 1.1 pontban
meghatdrozott cél eléréshez sziiksége eréforrasokat.

5.2.1.1 Ugyvezetd igazgato feladatai

e Kinevezi az Adatvédelmi Tisztvisel6t.

e Rendszeresen ellenérzi az adatvédelmi folyamatokat a szervezetben.

e Dontést hoz az Adatvédelmi tisztviseld altal el6készitett Adatvédelemmel kapcsolatos kérdésekben.
e  Aktiv részese az Adatvédelmi incidens kezelési eljarasnak.

e  Biztositja a szlikséges er6forrasokat a Szervezeten belili személyes adatkezeléshez.

e Bevonja az Adatvédelmi Tisztvisel6t a személyes adatkezeléssel kapcsolatos ligyekbe.

5.2.2 Adatvédelmi Tisztvisel6

A Szervezet a GDPR 37. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan adatvédelmi tisztvisel6t jelol ki.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 hataskorét, felelGsségét és feladatait a munkakéri leirdsa vagy
megbizasi szerz6dése tartalmazza. A feladat meghatérozast az ASZ-04 Adatvédelmi tisztviseld
feladatai és felelésségei minta alapjan kell elkésziteni.
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Legfontosabb feladatai:

e Ellenérzi a Szervezetben a GDPR rendelet elvardsainak és a belsé adatvédelemmel kapcsolatos
szabalyozdsoknak valé megfelelést, a feladatkorok kijelolését, az adatkezelésben részt vevék képzését
és az auditokat,

e  Kérésre szakmai tdjékozgatdst és tanacsot adat adatkezelési kérdésekben, igy kiilén6ésen az adatvédelmi
hatasvizsgalatra vonatkozdan, és nyomon kéveti annak elvégzését,

e Kapcsolatot tart, konzultal és egylittm(ikoddik az adatvédelmi hatdsaggal,

e Tajékoztat és szakmai tandcsot a Szervezetben adatkezelést végzd alkalmazottak részére a GDPR
rendelet és a hatdlyos magyar jogszabalyok szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatosan,

e Kezeli az adatvédelmi incidenseket,

e  Erintetti igényérvényesitési kéréseket intézi.

5.2.2.1 Az Adatvédelmi Tisztvisel6 jogallasa

A Szervezet biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 a személyes adatok védelmével
kapcsolatos 6sszes ligybe megfelel6 mddon és id6ben bekapcsolddjon.

A Szervezet tdmogatja az Adatvédelmi Tisztvisel6t feladatai ellatasaban azaltal, hogy biztositja
szamdra azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasdahoz, a személyes adatokhoz
és az adatkezelési mlveletekhez valéo hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztvisel6
szakértGi szintl ismereteinek fenntartasahoz szlikségesek.

A Szervezet biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitasokat senkitél ne fogadjon el.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 feladatai ellatdsdval Osszefliggésben nem bocsdthaté el és
szankciéval nem sujthaté.
Az Adatvédelmi Tisztvisel6 kdzvetlenil a Szervezet legfelsé vezetésének tartozik felel6sséggel.

Az Adatvédelmi TisztviselSt feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagallami jogban
meghatdrozott titoktartdsi kotelezettség (ha van ilyen) vagy a személyes adatok kezelésére
vonatkozo titoktartasi kotelezettség koti. Ez utdbbit az ASZ-02 Titoktartdsi nyilatkozat minta
alapjan kell elkésziteni.

Amennyiben az Adatvédelmi Tisztvisel§ mas feladatokat is ellat, a Szervezet biztositja, hogy e
feladatokbdl ne fakadjon Osszeférhetetlenség.

e Ez kiilondsen azt jelenti, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel§ nem toélthet be olyan pozicidt a szervezeten
belll, amelynek keretében 6 hatarozza meg a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit, azaz a
szervezeten beliil nem tolthet be fels6vezetSi poziciot (példdul vezérigazgatd, Ugyvezetd igazgato,
pénzlgyi igazgatd, féorvos, marketing osztalyvezet6, human er6forrds vezetd vagy informatikai

osztalyvezet6k).
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5.2.2.2 Hatdsagi bejelentés, kozzététel

A Szervezet az Adatvédelmi Tisztvisel§ kinevezését kovetGen késedelem nélkdil

- bejelentést teszt a teriletileg illetékes adatvédelmi hatdsagnal a kinevezésrdl.

- a Szervezet dltal kiadott adatvédelmi tajékoztatdkban kozzéteszi az Adatvédelmi Tisztvisel6
nevét és elérhetGségét.

5.2.2.3 ASzervezet Adatvédelmi TisztviselGjének elérhetsége:

Az 1.sz. fliggelékben meghatdrozva

5.2.3 Adatkezelésre feljogositott személyek

A Szervezet minden alkalmazottja kisebb-nagyobb mértékben kezel a munkdja soran
személyes adatokat.

A Szervezet gondoskodik arrél, hogy minden alkalmazottja a személyes adatok kezelésére
vonatkozo titoktartasi kotelezettséget vallaljon. A titoktartasi nyilatkozatokat az ASZ-02
Titoktartdsi nyilatkozat minta alapjan kell elkésziteni.

A titoktartdsi nyilatkozatokat a munkavdllalékkal a belépéskor a beléptetést végzé HR
munkatdrs végzi.

Az ellenérzést elvégzi: Adatvédelmi Tisztvisel6.

Jelen szabdlyzat bevezetése el6tt munkaba allt kollégak esetében az ASZ-02 Titoktartdsi
nyilatkozat mintdt a bevezetést kévet6 30 napon beliil ala kell iratni.
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6. ADATKEZELESI FOLYAMATOK MENEDZSMENTIJE

6.1 Beépitett és alapértelmezett adatvédelem

A Szervezet az adatkezelés tervezésekor a kockazatokkal aranyos technikai és szervezési
védelmi intézkedéseket épit az adatkezelés folyamatdba, hogy biztositsa az érintettek
személyes adatainak védelmét.

A Szervezet végrehajtja a megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket annak
biztositasara, hogy alapértelmezés szerint kizardélag olyan személyes adatok kezelésére
keriljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek.

6.2 Adatkezelési tevékenységek kockazatértékelése

A személyes adatok kezelése kockdzatokkal jarhat a természetes személyek alapvets jogaira
és szabadsagaira és kulondsen a személyes adatok védelméhez valé jogukra nézve, ezért a
Szervezet az adatkezelés megkezdése el6tt, az adott adatkezelés vonatkozasaban mérlegeli
a kockazatokat és ennek megfelel6en hoz déntést az adatkezelési tevékenységrol.

A jelen szabdlyzat bevezetése el6tt megkezdett adatkezelési tevékenységek esetében a
kockazatértékelést jelen szabalyzat bevezetéséig el kell végezni.

A jelen szabalyzat bevezetését kovetéen megkezdendd adatkezelési tevékenységek esetében
a kockazatértékelést az adatkezelés megkezdése el6tt el kell végezni és az adatkezelést csak a
kockazatértékelésbdl kovetkez6 kockazatcsokkentd intézkedések bevezetését kovetSen
szabad megkezdeni.

A Szervezet a kockazatelemzést kovetdn hozott szervezési és a technikai intézkedésekkel
egylttesen fedi le az adatkezelés teljes folyamatdt és igy felel meg az adatvédelmi

kovetelményeknek. Az adatkezelési folyamatokat megel6z6 kockdzatelemzés és kezelés,
valamint a hatdsvizsgdlat elvégzését a szervezet végzi.

Az ellenérzést elvégzi: Adatvédelmi Tisztvisel6

6.2.1 Kockazatok mérlegelése az adatkezelés elGtt

6.2.1.1 A hatdsvizsgdlat szlikségességének meghatarozdasa

Els6 lépésként, még az adatkezelési tevékenység megkezdése el6tt el kell végezni egy
el6zetes kockazatértékelést, amely alapjan a Szervezet elddnti, hogy az adott adatkezelési
tevékenység estében az adatkezelés valészindsithet6en magas kockazattal jar-e az Erintettek
jogaira nézve és sziikséges-e adatvédelmi hatdsvizsgalatot végezni vagy nem.
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6.2.1.2 ElGzetes kockazatértékelés

e

A Szervezet altal az adatvédelmi hatasvizsgalatot megel6z6 elGzetes kockazatértékeléseket az

77 _ 17

ASZ-05-01 Hatdsvizsgdlatot megel6z6 kockazatértékelés tablazat tartalmazza.

A kockazatértékel6 tablazat kitoltése:

1) Az Uj adatkezelési tevékenységet az ASZ-01 Adatvédelmi szabdlyzat alapjan kell azonositani és
nyilvantartasba venni. Az itt meghatdrozott azonositoval és névvel hivatkozunk az adatkezelési
tevékenységre.

2) A kockazatértékelés az értékelG kérdésekre adott valaszok alapjan torténik. A kérdésekre igen-nem
valaszokat kell adni.

3) Dontési kritériumok:

a. Az els6 kérdésre adott igen vdlasz esetén, azaz, ha a NAIH kotelez§ adatvédelmi
hatasvizsgalatokat tartalmazdé jegyzéken szerepel az adatkezelési tevékenység, kotelezd
adatvédelmi hatdasvizsgalatot végezni. Ebben az esetben a tobbi kérdésre nem sziikséges
vélaszolni.

b. Ha érvényesithet6 valamilyen felmentés (2. kérdés), akkor nem kell adatvédelmi
hatasvizsgalatot végezni. Ebben az esetben a tdbbi kérdésre nem sziikséges valaszolni.

c. Amennyiben az elsé két kérdés alapjan nem lehet egyértelmiien eldénteni az adatvédelmi
hatdsvizsgalat szlikségességét a tovabbi kérdésekre is valaszolni kell. hogy Ha a tovabbi
kérdések barmelyikére igen a valasz, abban az esetben sziikséges adatvédelmi hatasvizsgalatot
végezni.

d. A valaszok alapjan a tablazat automatikusan meghatarozza, hogy sziikséges-e az adatvédelmi
hatdsvizsgalat.

Az elGzetes kockdazatértékelést az adatkezelés megkezdése el6tt a szervezet minden
alkalommal elvégzi.

Az elGzetes kockazatértékeléseket feliil kell vizsgalni, minden esetben, ha az adatkezelési
tevékenység, illetve a jogszabalyi és/vagy a bels6 szabalyzasi kornyezet valtozik. Az el6zetes
kockazatértékelés elvégzését a szervezet végzi.

Az ellendrzést elvégzi: Adatvédelmi Tisztviselo

A hatasvizsgalat az 1.sz. mellékletben rdgzitett hatdselemzési folyamat alapjdn térténik.

6.2.2 Szervezési intézkedések

A szervezési intézkedések keretét jelen Adatvédelmi szabdlyzat és a hozzd kapcsolédo
szabalyzatok alkotjak.
Az adatkezelési tevékenységhez kapcsolédd adatkezelési folyamatlépések tervezése,
mikodtetése és folyamatos fejlesztése soran a kovetkezéket kell figyelembe venni:

e Jelen adatvédelmi szabalyrendszert,

e Az adatvédelmi hatdsvizsgalatbdl kovetkezé intézkedéseket,

e Az adatvédelmiincidensek elemzésébdl kovetkezd intézkedéseket,

e A belsé ellenérzések soran feltart vagy az adatkezelésben résztvevd altal jelentett gyengeségek

elemzésébdl szarmazd javito intézkedéseket.
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Az adatkezelési folyamatok alatt az alabbi tevekénységeket azonositjuk:
e Az adatkezelési tevékenységre feljogositott személyek altal végzett munka,
o Az informatikai rendszerekben megvaldsitott automatizalt vagy kezelSi beavatkozassal megvaldsuld

folyamatok.

Az adatkezelési folyamatok megtervezése soran meghatdrozasra kerilnek a kovetkezd
szervezési intézkedések:

o Az Adatkezelési szerepkorok meghatarozasa,

e Az Adatvédelemi tisztvisel6 kinevezése és a munkakori feladatainak meghatarozasa,

o Aszemélyes adatok kezelés kapcsolddé jogosultsagok és felelGsségeket kerlilnek pontositdsa,

e A munkautasitasok, amelyek az adatkezelési tevekénységek pontos lépéseit hatarozzak meg és

e Azinformatika rendszerrel szembeni elvarasok.

A szervezési intézkedéseket részét képz6 dokumentumok felsorolasat a jelen szabalyzat 2.
fluggeléke tartalmazza. Az adatkezelési dokumentumlista napra készen tartdsdt a szervezet
végzi.

Az ellendrzést elvégzi: Adatvédelmi Tisztvisel6

6.2.3 Technikai intézkedések

A Szervezet a személyes adatok védelmével kapcsolatos technikai intézkedéseket
megvaldsitas érdekében bevezette, (zemelteti és rendszeresen felllvizsgdlja a Szervezet
Informacidbiztonsagi szabdalyzatat.

6.2.3.1 Informatikai rendszerrel szembeni elvarasok

Az informatikai rendszerre vonatkozd technikai intézkedések megtervezésének
kiinduldpontjaként a szervezési intézkedések tervezése soran figyelembe kell venni
minimalisan az alabbiakat:
Az informatikai rendszer képes legyen:
e  Biztositani a benne kezelt személyes adatok bizalmassagat, sértetlenségét és rendelkezésre allasat,
o A kockazatokkal aranyos titkositasi eljardsok alkalmazasara,
o Teljesiteni az lizletmenet folytonossagi eljarasokat és incidens esetén az adatok hozzaférését képes

legyen a megfeleld idén beldl visszadllitani.

Tovabbi elvdras az informatikai rendszer Uizemeltet6jét6l a technikai és szervezési
intézkedések rendszeres, de minimum évente egy alkalommal torténé tesztelése.

6.2.4 Informaciobiztonsagi intézkedések

Az informacidbiztonsagi intézkedések azok a technikai és szervezési intézkedések, amelyek a
Szervezet informaciés vagyonanak, és ezen belll kiemelten a személyes adatoknak a bizalmas
jellegét, az integritasat és a rendelkezésre allasat biztositjak.

A Szervezet informacidbiztonsagi intézkedéseit a Szervezet informdacidbiztonsagi szabdlyzata
tartalmazza.
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6.3 Adatkezelési tevékenységek azonositasa és nyilvantartasa

A Szervezet a mar megkezdett és a kés6bbiekben bevezetésre kerilé adatkezelési
tevékenységekrél teljes kord nyilvantartdst vezet.

Az ,adatkezelési tevékenység” azon adatkezelési mUveletek Gsszessége, amelyeknek egy
adott célja van. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 az adatkezelés megkezdéses el6tt ellendrzi, hogy
az adatkezelés megfelel§ a GDPR rendelet és jelen szabalyzat elvarasainak.

Folyamat:

1. Azonositja az adatkezelési tevékenységeket a szervezeten beliil.

2. Csoportositja az azonos cél érdekében torténd adatkezelési tevekénységeket.

3. Minden adatkezelési célhoz az 6.4 pontban megfogalmazott jogalapok kozil tarsit egyet.
Amennyiben nem tarsithatd jogalap az adatkezelési célhoz Ugy az adatkezelési tevekénységet nem
szabad elkezdeni vagy azonnal meg kell szakitani.

4. Meghatarozza a 6.3.1 és 6.3.2 pontban meghatarozott paramétereket.

5. Adatkezelési folyamatgazdat jelol ki minden azonos céllal megjelolt adatkezelési
tevékenységcsoporthoz.

6. Megvizsgdlja, hogy az adatkezelési cél megszlinése estén vagy a hozzda kapcsolddé hataridé lejaratakor
a Szervezet befejezi-e az adatkezelési tevekénységet vagy masik adatkezelési cél mentén kezeli tovabb
az adatokat.

6.3.1 Adatkezelési tevékenységek azonositasa

A Szervezet azonositja az adatkezel6ként vagy adatfeldolgozéként végzett adatkezelési
tevékenységeit. Az adatkezelési tevekénységek azonositdsanak célja, hogy a szervezet
tisztdban legyen a személyes adatok kezelési folyamatainak Szervezeten beliili
megvaldsitdsaval annak érdekében, hogy megfelel6 kontroll alatt tarthassa azokat. Az
adatkezelési tevekénységek azonositasat a szervezet végzi.

Az ellenérzést elvégzi: Adatvédelmi Tisztviselo

A Szervezet adatkezelési tevékenységek azonositasanal az aldbbi paramétereket hatarozza
meg a Szervezet:

A Szervezet altal végzett adatkezelési tevekénységek csoportba
foglalva, azonos adatkezelési cél mentén.

Az a szervezeti egység vezetl, akinek a szervezeti egységében kezelik
az azonositott adatkezelési tevekénységeket.

Azonositani kell, hogy adatkezel6 vagy adatfeldolgozoi szerepkérben
kezeli az adatokat a Szervezet.

Adatkezelési folyamat

Adatkezelési folyamatgazda

AdatkezelGi szerep

Adatkezelési Cél Az adatkezelési tevékenységek 6sszefoglalo célja.

Jogalap A 6.4.3- 6.4.9 pontokban definidlt jogalapok kozll egy.

Azon természetes személyek 6sszefoglald csoportjai, akik adatait az

Erintettek kategoriai L )
: adatkezelési folyamatban kezeli a Szervezet

Kezelt személyes adatok kategoridi A kezelt személyes adatok 6sszefoglalé megnevezése
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Adatfeldolgozdk kategoriai

Azon  szervezetek  Osszefoglald  megnevezése, melyeknek
adatfeldolgozasra tovabbitjak, vagy hozzaférési lehetGséget biztosit
az Adatkezel§

Cimzettek kategoriai

Azon szervezetek Osszefoglalé megnevezése, melyeknek tovabbitjak,
vagy hozzaférési lehet&séget biztosit a Szervezet az adatkezelési
tevékenység soran.

3. Orszagba tovabbitas cimzettje

Az EGT tagallamain kivili szervezetbe vagy cimzettjének torténd
adattovabbitas esetén a cimzett megnevezése.

Tovabbitas garanciai

A 3. Orszagba torténd adattovabbitas biztonsagi garancianak
dokumentaldsa.

Tervezett adattarolasi hataridé

Az adatok kezelésének taroldsanak tervezett hatdrideje, vagy annak
kiszamitdsi modja vagy definicidja. (pld: visszavonasig)

Adatbiztonsag leirasa

Az adatkezelés sordn alkalmazott informacidbiztonsagi megoldasok.

betoltott szerep

Elfogadas /tudomasul vétel | Hozzdajarulasos jogalap esetén az adatkezel6 milyen mdédon bizonyitja
bizonyitasa a hozzajarulast/tudomasul vételt.
Az adatkezelés folyamataban

A Szervezet adatkezel6 vagy adatfeldolgozdi szerepet tolt be.

A Szervezet a GDPR 30. cikk (1) pontja alapjan elkésziti adatkezelési tevékenységek
nyilvantartasat, amelyet az ASZ01-1 Adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa tablazatban
rogziti. Az adatkezelési tevekénységek dokumentdalasat a szervezet végzi.

Az ellenérzést elvégzi: Adatvédelmi Tisztviselé

6.3.2 Adatfeldolgozoéi tevékenységek nyilvantartasa

A Szervezet a GDPR 30. cikk (2) pontja alapjan elkésziti az adatfeldolgozoként végzett
adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsat, az ASZ-01-2 Adatfeldolgozoi adatkezelések
nyilvdantartdsa tablazatban rogziti.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa csak azokat az adatokat tartalmazza, amelyek a
GDPR 30. cikke szerint szlikséges, minden a tovabbi nyilvantartast a Szervezet ettdl elkilonitve
kezel. Az adatkezelési dokumentumlista nyilvantartasat és napra készen tartasat a szervezet
végzi.

Az ellenérzést elvégzi: Adatvédelmi Tisztvisel6

A Szervezet adatfeldolgozdéként végzett adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsandl az
alabbi paramétereket rogziti a Szervezet:

ASZ-01-2 Adatfeldolgozoi adatkezelések nyilvantartasban tarolt adatok

Az a szervezet, akinek megbizdsa alapjan, akinek vagy amelynek a

AdatkezelS neve , . ,
nevében torténik az adatkezelés.

Az adatkezel6 elérhetGsége Az el6z6 sorban meghatarozott adatkezel6 elérhetGsége.

Adatkezelési tevékenységek
kategoriai

Az adatkezelési tevékenységek 6sszefoglald csoportositasa. Pl IT
lizemeltetés, bérszamfejtés, konyvelés, adattisztitas stb.
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Azon adatfeldolgozdok megnevezése akiket a Szervezet, mint
alvéllalkozé adatfeldolgozo bevon az adatkezelési tevékenységbe,
vagy akik/amelyek hozzaférnek, taroljak vagy kezelik az
adatkezel§ adatait.

Az EGT tagdllamai kiviili szervezetbe vagy cimzettének torténd
adattovabbitas esetén a cimzett megnevezése.

Azok a biztonsagi garancidk megnevezése melyek mentén a
Szervezet az adatokat a 3. Orszagba tovabbitja. pl.: EU Bizottsagi
megfelel8ségi hatarozat, Kotelezd érvényl vallalati szabdlyok, az
érintett kifejezett hozzajarulasa stb.

Tovabbi adatfeldolgozdk

3. orszagba tovabbitas cimzettje

A 3. orszagba tovabbitas garanciadi

6.4 Az adatkezelés jogszerlisége

A Szervezet a személyes adatok kezelését csak akkor végzi, ha a GDPR 6. cikk (1) pontjaban
megadott hat jogalap koziil, legalabb az egyik alkalmazhaté. A jogalapok meghatdrozasat a
szervezet végzi.

Az ellenérzést elvégzi: Adatvédelmi Tisztvisel6

6.4.1 Gyermekek személyes adatainak kezelése

A Szervezet alaptevékenységét és szolgaltatasait kifejezetten NEM gyermek (16. életévét be
nem toltott) koruak szdmadra nydjtja. A Szervezet ennek megfelel6en beépitett védelem
formajaban nem vizsgdlja az altala kezelt adatok személyes adatok esetében a természetes
személy korat.

Amennyiben az adatkezelés soran a Szervezet szamara egyértelmd(ivé valik, hogy természetes
személy még nem toltotte be a 16. életévét késelem nélkil beszerzi a sziilGi feliigyeleti jog
gyakorldjatol az adatkezeléshez a hozzdjaruladst az ASZ-23 Sziil6i hozzdjdarulds minta alapjan
vagy megsziinteti az adatok kezelését.

Ha a Szervezet felligyelete alatt adatkezelést végz6k szamara egyértelmdvé valik, hogy egy
kezelt adat 16 éven aluli természetes személyé, késedelem nélkiil jelenti az incidens kezelési
szabalyozasnak megfelel6en.

6.4.2 A személyes adatok kiilonleges kategoriai kezelése

Kilonleges adatok a kovetkezdk: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vall3si
vagy vilagnézeti meggyG6zG6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositdsat célzo genetikai és biometrikus adatok,
az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis

iranyultsagdra vonatkozd személyes adatok.

A Szervezet a személyes adatok kiilonleges kategdridit alapértelmezetten nem kezeli, kivéve
a GDPR rendelet 9.cikk 2 pontjaban megfogalmazott kivételek alapjan, de legféképpen:
a) Az érintett kifejezett hozzajaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy az (1) bekezdésben
emlitett tilalom nem oldhaté fel az érintett hozzajarulasaval;
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b) Az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocidlis biztonsagot
és szocidlis védelmet szabalyozo jogi elirasokbdl fakadd kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai
gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapveté jogait és érdekeit véd6 megfeleld garancidkrdl
is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetévé
teszi;

c) Szakszervezeti tagsagra vonatkozd informacidkat kezel és tarol Szervezet, valamint a szakszervezeti
tagdijat levonja a bérszamfejtés soran a tagok munkabérébdl. A szakszervezeti tagsaggal rendelkezé
munkavallalok az adatkezeléshez az ASZ-42 Szakszervezeti adatkezelés hozzajarulas aldirasaval
jarulnak hozza, amely eredeti példanyat a hozzajarulds bizonyitdsa érdekében a munkaltato tarol.

d) Az adatkezelést megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a munkavillalé
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségiigyi vagy szocialis ellatas
vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatasok irdnyitasa
érdekében sziikséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy egészségligyi szakemberrel kotott szerz6dés
értelmében, tovabba a (3) bekezdésben emlitett feltételekre és garancidkra figyelemmel;

6.4.3 Hozzdajarulas jogalap alkalmazasa

GDPR 6. cikk (1) a): az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
célbodl torténd kezeléséhez;

Az érintetti hozzajaruldson alapul6 adatkezelést megel6z6en az érintettet tajékoztatni kell a
relevans adatkezelési tajékoztato rendelkezésre bocsatasdval. A tdjékoztatasnak ugyanazon a
csatornan, a hozzajarulas kérésével egy id6ben kell megtorténnie.

Annak megallapitasa soran, hogy a hozzajarulas dnkéntes-e, a lehetd legnagyobb mértékben
figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a szerz6dés teljesitésének feltételéll szabtak-e az olyan
személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulast, amelyek nem sziikségesek a szerzddés
teljesitéséhez.

6.4.3.1 Hozzajarulé nyilatkozat

A hozzajarulasi nyilatkozatnak — fliggetleniil annak megjelenési formajatol — teljesitenie kell a
kovetkezé feltételeket:

e Legyen egyértelmd,

e Mas lgyektél elkilonithetd,

e  Erhetd, vilagos, egyszer( nyelvezet(.
6.4.3.2 Hozzajarulds munkavallalék esetében

A hozzdjarulds érvényességének feltétele az dnkéntesség, ezért munkavallalék esetében a
Szervezet kiilonos koriltekintéssel alkalmazza. A hozzajarulas munkavallalék esetében csak
olyan adatkezelési tevékenységre vonatkozzon, ami nincs 6sszefliggésben a munkaviszonnyal
és a munkaltatdi jogok gyakorlasaval nem all kapcsolatban.

A Szervezet kifejezetten figyelmet fordit arra, hogy a munkavallaldk esetében a hozzajaruldsos
jogalap mentén kezelt adatok esetében a hozzajarulas megtagadasa esetén munkaviszonyaval
kapcsolatosan semmilyen hatas ne érje a munkavallalét.
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6.4.3.3 Hozzajarulas visszavonasa

Az érintettet az adatkezeléshez valo hozzajaruldsat barmikor visszavonhatja, errél a jogardl,
illetve a visszavonds maddjardl a hozzajarulasi nyilatkozatban vagy az ezzel egy id6ben atadott
adatkezelési tajékoztatdban kell tajékoztatni.

A hozzdjarulds visszavonasanak olyan egyszer(inek kell lenni, mint amilyen a hozzajarulds
megadasa.

A Szervezet a hozzdjarulds visszavonasahoz alternativ csatornat is biztosit. Az Adatvédelmi
tisztvisel6 elérhet8ségén irdsban bejelentett hozzdajarulas visszavonasi igényeket is elfogadja.
A hozzajaruldsok meglétét és a visszavonast kdvetd intézkedéseket a Szervezet az ASZ-01-1
Adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa adatkezelési tevékenységenként megadott
modon igazolja és ennek megfelel6en a sziikséges szervezési és technikai intézkedéseket a
Szervezet megteszi.

6.4.4 Szerz6déses jogalap alkalmazasa

GDPR 6. cikk (1) b): ,,az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az
érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelGzGen az érintett kérésére torténd
|épések megtételéhez sziikséges;”

Szerz6déskotésre irdnyuld kozvetlen cselekmények esetében (ajanlatkérés, ajanlatadas,
szerz6déses feltételek egyeztetése) ez a jogalap alkalmazandé.

Jogi személyekkel (vallalkozasok, céges ligyfelek) kotott szerz6dések esetében ez a jogalap
nem hasznalhaté!

6.4.5 Jogi kotelezettség jogalap alkalmazasa

GDPR 6. cikk (1) c): ,,az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges;”

Tipikus jogszabdlyi kotelezettségek: szamuviteli tv., adé tv, munkajog stb. A jogi kotelezettségre
hivatkozva csak azokat a személyes adat kategdridkat szabad tarolni, amelyeket az adott
jogszabaly elGir, azokat viszont kotelezd.

A jogi kotelezettség jogalap alkalmazadsa estében kotelez6 a Szervezet jogdszanak
egyetértését megszerezni.

A jogi kotelezettség jogalap esetén az ASZ-01-1 Adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa
tablazatban (Excel munkaflizet kiilon munkalapjan) nyilvan kell tartani a jogszabalyban
megfogalmazott hataridéket.

6.4.6 Létfontossagu érdek jogalap alkalmazasa

GDPR 6. cikk (1) d): ,az adatkezelés az érintett vagy egy madsik természetes személy
|étfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges;”

A Szervezet a létfontossagl érdek jogalapot nem alkalmazza a személyes adatkezelési
tevékenységei sordan.
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6.4.7 Kozhatalmi jogositvany jogalap alkalmazasa

GDPR 6. cikk (1) e): ,az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezelGre ruhdzott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;”

A Szervezet a kozhatalmi jogositvany jogalapot alkalmazza a személyes adatkezelési
tevékenységei soran.

6.4.8 Jogos érdek jogalap alkalmazasa

GDPR 6. cikk (1) f): ,,az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdagai, amelyek személyes adatok védelmét
teszik sziikségessé, kiilonodsen, ha az érintett gyermek;”

Jogos érdek jogalap alkalmazasat megel6z6en a Szervezet mérlegeli, hogy az adott
adatkezelés esetében az érintett alapvet6 jogai és szabadsagai és kiilonosen a személyes
adatok védelméhez valé joga milyen mértékben sérilhet, és ezt Osszeveti sajat érdekéve,
amely az adatkezelést sziikségessé teszi.

6.4.8.1 Kozvetlen Uzletszerzés

A GDPR preambulum (47) alapjan a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzési célu kezelése
jogos érdeken alapuldnak tekinthet§, tehat a Szervezet adott esetben érdekmérlegelés nélkiil
alkalmazza az ,adatkezel6 jogos érdeke” adatkezelési jogalapot a kézvetlen lzletszerzést
szolgdld marketing tevékenységeihez (hirlevelek, rendezvények stb.).

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett
szamara biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a rd vonatkozé
személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen. Az érintett figyelmét e jogra kifejezetten fel
kell hivni, és az erre vonatkozd tajékoztatast egyértelmlien és minden mas informaciotol
elkilonitve kell megjeleniteni.

6.4.8.2 Mas adatkezelési célok esetében

Mas adatkezelési célok esetében, kiilonésen a munkavallalok (vagy mas érintettek)
megfigyelése esetében, az ,adatkezel6 jogos érdeke” adatkezelési jogalap
alkalmazhatdsagardl a Szervezet az adatkezelési tevékenység megkezdése elGtt elvégzett
érdekmérlegelés eredménye alapjan dont.

6.5 Célhoz kotottség és adattakarékossag

A Szervezet személyes adatokat csak tisztességes, jol meghatdrozott, egyértelm( és jogszerd
célbdl kezel.

A Szervezet az adatkezelési tevékenységek megtervezése soran gondoskodik arrdl, hogy a
kezelt személyes adatok terjedelme (adatkategéridk szamossdga és tipusa) csak a cél
szempontjabdl relevans és szlikséges mérték( legyen. Ezt tobbek kozott az adatkezelés el6tt
elvégzett kockazatelemzéssel és hatdsvizsgalattal éri el a szervezet.
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6.6 Pontossag és korlatozott tarolhatosag
6.6.1 Intézkedések a pontossag érdekében

A Szervezet az adatkezelési tevékenysége soran folyamatba épitett ellen6rzéseket végez a
kezelt személyes adatok pontossdganak biztositasa érdekében.

Ahol, ez lehetséges az informatikai rendszer a személyes adatok szintaktikai ellenérzésével is
tdmogatja a pontossagot.

A személyes adatokhoz valé hozzaférés korlatozasa és a hozzaférés ellenérzése csdkkenti az
adatok véletlen vagy szandékos megvaltoztatasanak kockazatat.

6.6.2 Adatmegérzés és adateltavolitas

Amig az adatkezelésnek van célja és érvényes jogalapja, addig az adatot meg kell 6rizni, ezt az
idépontot kévetben az adatot tordini kell.
Az adatkezelési cél megvaltozasat vagy megsz(inését az Adatkezelési folyamatgazdanak kell
figyelemmel kisérni és adott esetben ennek megfelelen intézkedni az adatok torlésérdl.
A jogalapok valtozasi lehetGségei:

e  jogszabalyi valtozasok,

e Erintetti jogok gyakorlasa (hozzajarulds visszavondsa, tiltakozas, torlési kérelem),

e Azid6 mulasa (letelik a jogalap altal meghatarozott idg).

A meglrzési id6 leteltének jelzésére lehetGség szerint jelezze az informatikai rendszer, de
automatizalt torlést nem szabad alkalmazni.

A torlést minden esetben az Adatkezelési folyamatgazdanak jova kell hagynia, miutan
megyvizsgdlta nem all-e fenn olyan korilmény, ami els6bbséget élvez6 jogszerl ok az adat
tovabbi taroldsara.

A melegviz@arieskft.hu és a lomtalanitas@arieskft.hu e-mail fiokok esetében a felligyelet és
a selejtezés az eldirt id6kozonként a felhasznaldk felelGssége.
A titkarsag@arieskft.hu e-mail fiék felligyelete és selejtezése az IT lizemeltet felelGssége.

6.7 Integritas és bizalmas jelleg
6.7.1 Biztonsagi intézkedések

A Szervezet altal megtervezett és megvaldsitott informacidbiztonsagi intézkedések biztositjak
a személyes adatok bizalmas jellegét, integritasat és rendelkezésre allasat. Ezeket az
intézkedéseket az Szervezet Informdcio Biztonsdgi Szabdlyzata tartalmazza.

7. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

7.1.1 Azincidenskezelés Szerepkorei

Az adatvédelmi Incidensek menedzseléséért felel6s az: Adatvédelmi Tisztviseld,
e akinek felel6ssége és feladata a teljes incidenskezelési folyamat menedzselése, az

incidenskezelésben résztvevé munkatarsak és szakért6k munkajanak iranyitasa.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 — amennyiben ennek szlikségét latja — kérheti a Szervezet mas
munkatdrsainak segitségét az incidenskezelési folyamat sordn.
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7.1.2 Incidenskezelési folyamat

A Szervezet az adatvédelmi incidensek kezelésére a kovetkez6 folyamatot vezeti be.

7.1.3 Incidensek észlelése

Adatvédelmi incidensekkel, illetve az Informacidbiztonsagi és adatvédelmi kontrollok
gyengeségeivel, potencidlis veszélyforrasokkal a Szervezet valamennyi alkalmazottja,
szerz6dott partnere, lgyfele, illetve az informatikai rendszereit fejleszt6, mikodteté és
Uzemeltet6é munkatarsa szembesiilhet, illetve észlelhet incidensre utald jeleket.

Az incidensek korai felismerése érdekében a Szervezet informacidbiztonsagi rendszereket és
eljarasokat mikodtet, melynek segitségével észlelésre kerllnek informacidbiztonsagi és/vagy
adatvédelmi események, amelyek adott esetben incidensnek mindsilhetnek.

Incidens észlelésekor minden Iényeges részletet azonnal fel kell jegyezni, a szamitégép
képernydrdl masolatot kell késziteni (amennyiben relevans).

Altaldban az incidensek bekdvetkezése elStt vagy bekdvetkezése soran kiildnleges emberi
viselkedés és/vagy az informatikai rendszer helytelen, szokatlan m(ikbdése |ép fel. Az esemény
kés6bbi nyomon-koévethetdsége érdekében fontos, hogy szakmai kompetencia hianyaban az
incidenst észlel6 ne avatkozzon be, sajat hatdskorben ne kezdje meg az esemény kivizsgdlasat.
(Kivételt képez ez aldl a vagyoni karelharitas, illetve az emberi élet védelmében tett
intézkedések.)

7.1.4 Incidensek bejelentése

A Szervezet adatkezelési tevékenysége kapcsan felmerilé minden személyes adatokra
vonatkozo adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkil az Adatvédelmi Tisztvisel6
felé kell jelenteni.

Folyamat:
1. Az incidenst észlel6 késedelem nélkiil (azonnal) értesiti az Adatvédelmi Tisztvisel6t telefonon az 3.

szamu flggelékben megjeldlt kapcsolattartasi telefonszamon vagy személyesen.
7.1.5 Azincidensek nyilvantartasa

A bejelentést kovetGen az Adatvédelmi Tisztvisel6 az incidens adatait rogziti az ASZ08-1
Adatvédelmi incidensek nyilvantartdsa tablazatban

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 kotelessége, hogy az incidenskezelési folyamat minden lépése — a
bejelentéstél az incidens lezarasdig — dokumentalt legyen.

A nyilvantartds naprakész vezetése egyben lehet6vé teszi, hogy a felligyeleti hatdsag
ellenérizze vonatkozd torvényi kovetelményeinek valéd megfelelést.

7.1.6 Gyorselemzés, karenyhités

A bejelentés kovetSen az Adatvédelmi Tisztvisel6 azonnal megkezdi az incidensek elemzését.
Mdr ebben a fazisaban is sziikséges lehet — az Adatvédelmi Tisztvisel6 dontése alapjan —
tovabbi szakérték (jogasz, informatikus, informacidbiztonsagi elemzd) bevonasara.
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Az Adatvédelmi Tisztvisel6 informaciot gylijt az incidensrél. Az incidens korilményeinek
vizsgalata és a kezdeti diagnosztikai |épések célja, hogy minél hamarabb, minél részletesebb
informacid alljon rendelkezésre az incidensrél. Cél, hogy meghatarozasra kertljon:

e Azincidens jellege,

e Az érintettek kategoriai és szama,

e Az érintett személyes adatok kategdridi és szama,

e Avaldszin(sithetd kovetkezmények,

e Az érintett IT infrastruktudra, alkalmazdi rendszer kdrnyezet, felhasznaléi kor,

e  Kivagy mi okozta az esemény bekovetkezését,

e Milyen sériilékenység, gyengeség kerult kihaszndldsra.

Ebben a szakaszban elsésorban az incidens kdros hatasanak a minimalizalasahoz sziikséges
ismereteket kell 6sszegydjteni, feltarni, hogy meghatarozhaté legyen az incidens sulyossagi
szintje, kiterjedtsége, annak érdekében, hogy a fellép6 kareseményt minimalizalni lehessen.
Az elemzés soran kiemelt figyelmet kell forditani az incidenshez kapcsolddd bizonyitékok
szakszer( gyUijtésére és megOrzésére.

Az 6sszegyljtott relevans informacidkat a kapcsolddd nyilvantartasban rogziteni kell.
Amennyiben indokolt az incidens természetéhez illeszked6en azonnali valaszlépésként meg
kell tenni a sziikséges és lehetséges intézkedéseket az incidens elhatarolasara. Cél, hogy a
fellép6 karok minimalizaldsa érdekében az incidens kiterjedését, a tovabbi karokat
megakadalyozzuk.

Az elhataroldsi médszer kivalasztasanal figyelembe kell venni a bizonyitékgyjtési elvarasokat
és az Uzleti alkalmazasok és egyéb szolgaltatasok altal tamasztott rendelkezésre allasi
kovetelményeket.

7.1.7 Azincidens egyértelm{ien nem jar kockazattal Erintettek szamara

Amennyiben a gyorselemzés sordn egyértelmien bebizonyosodik, hogy a bejelentés téves volt
vagy a korabban megtett biztonsagi intézkedések (pl.: titkositas) kovetkeztében az Erintettek
személyes adatai nincsenek veszélyben az incidens vizsgdlata a Adatvédelmi Tisztvisel6
dontését kovetben lezarhato.
Az Adatvédelmi Tisztvisel6 az incidenst és a hozza kapcsolédd Osszes bizonyitékot jelen
utasitas rendelkezéseinek megfeleléen az ASZ-08-1 Adatvédelmi incidensek nyilvantartdsban
dokumentalja.
A bejelentett incidens lezarhaté példaul a kovetkez6 esetekben:

1. Titkositott notebook vagy USB adathordozé elvesztése/ eltulajdonitasa esetén.

2. Személyes adatok rendelkezésre alldsdnak sériilése esetén abban azt esetben, ha az informatikai

mentési rendszerbél az adatok hidnytalanul visszaallitasra kerultek.
3. Személyes adatok integritasdnak sérilése esetén, ha az informatikai mentési rendszerbdl az adatok az

eredeti allapotban visszaallitasra keriltek.

Hatélybalépés datuma: 2020.06.02 verziészam: 3.0 Oldal: 28 / 66



"ARIES" Nonprofit Kft. — Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat

7.1.8 Dontés az Incidensrél

Az azonnali karenyhité intézkedések megtételét kovetGen, vagy ha lehetséges azzal egy
idében az Adatvédelmi Tisztvisel6 kiértékeli az incidens a kovetkez6 szempontok alapjan:

e  Erintettek szdma, kore,

e Erintett személyes adatok kategériai,

e Az érintett adatrekordok szama, kore,

e  Erint-e kiildnleges adatot,

e Konnyen/nehezen azonosithatdk az érintett természetes személyek,

e  Erint-e gyermekeket vagy hatranyos helyzet(/ sériilt embereket,

e Sérilt-e a személyes adatok bizalmassaga,

e  Sérilt-e a személyes adatok integritdsa,

e Sérilt-e a személyes adatok rendelkezésre allasa,

e  Szandékos karokozas tortént-e,

e Ajogsértés (lehetséges) kovetkezményei, annak stlyossaga.

Minden egyes szempont értékelését rogziteni kell az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasaban.

Az egyes szempontok attekintését kovet6en amennyiben az incidens nem zarhaté le az 7.1.7
pontban megfogalmazott szempontok alapjan az Adatvédelmi Tisztvisel6 dontést hoz az
incidens eszkalalasarol.

7.1.9 Az incidens eszkalalasa

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 7.1.8. pontban meghozott dontése alapjan az incidens eszkalalasra
keriil, azaz az incidenskezelés tovabbi folyamatdba bevonasra keriil a Szervezet Ugyvezetd
igazgatdja.

Az eszkalacidt kovetSen, a kibOvitett csoport udjraértékeli az adatvédelmi incidens kockazatait
és dontést hoz az incidens kezelésérél, amely a kovetkez6 lehet:

1) az incidens valdszinlsithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve és 7.1.7 pontban meghatarozottak mentén lezarasra keril. (Az
Adatvédelmi Tisztvisel6 rosszul itélte meg a helyzetet vagy Ujabb kordabban nem ismert
koriilmény kerlt a vizsgalat fokuszaba)

2) az incidens valdszinlsithetéen kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve.

Az incidenskezelést folytatni kell és az incidenst be kell jelenti az illetékes adatvédelmi
hatésagnak az 7.1.11 pontban meghatarozottak alapjan.

7

3) az incidens valdszin(isithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve.
Az incidenskezelést folytatni kell és az incidenst be kell jelenti az illetékes adatvédelmi
hatésagnak az 7.1.11 pontban meghatadrozottak alapjan és az incidensrdl tajékoztatni kell az
érintetteket az 7.1.12 pontban meghatdrozottak alapjan.

Az incidens magas kockazatunak kell tekinteni minimalisan a kovetkez6 esetekben:

a) Haazincidens kulonleges adatokat, kiemelten gyermekek kilonleges adatait érinti.
b) Ha azincidens az adatkezelési folyamatban kezelt 6sszes adatot érinti.
c¢) Haazincidens az érintett pénzligyi adatainak integritasat érintette.
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7.1.10 Kommunikacio

Az incidenskezelésbe bevontak kdrén tul barmilyen kommunikacid csak a Szervezet ligyvezetd
igazgato jovahagyasaval lehetséges.
Az incidens természetét6l és sulyossagatdl fliggben a Szervezet tajékoztatja a kovetkezd
érdekelti koroket:

o Azilletékes felugyeleti hatdsagot (lasd: 7.1.11 pont),

e Az érintetteket (l4sd: 7.1.12 pont),

e A Szervezet munkatarsait, illetve azok adott csoportjait,

e Azokat az adatkezelGket, akik személyes adatokat adtak at a Szervezet részre tovabbi adatkezelésre

vagy adatfeldolgozasra, és az atadott személyes adatok érintettek az incidensben.

A média, illetve a fenti felsoroldsban nem szerepl6 személyek és szervezetek részére
tdjékoztatds addsara csak a Szervezet Ugyvezetd igazgatdja jogosult.

7.1.11 Bejelentés a feliigyeleti hatésagnak

Azt az adatvédelmi incidenst, amely valdszinGsithet6en kockazattal jar az Adatvédelmi
Tisztvisel6 indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkés6bb 72 draval azutan, hogy
az adatvédelmi incidens a Szervezet tudomasara jutott, bejelenti az illetékes felligyeleti
hatésagnak (NAIH - https://www.naih.hu/adatvedelmi-incidensbejelent--rendszer.html).
Ha a bejelentés nem torténik meg 72 érdn belil, a bejelentéshez mellékelni szlikséges a
késedelem igazoldsara szolgdld indokokat is.

A bejelentésnek legaldbb a kovetkez6ket kell tartalmaznia (6sszhangban a hatésag altal
elvartakkal):

e Ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategdriait
és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetdleges
szamat;

e Kozolni kell a bejelent§ Adatvédelmi Tisztvisel6 nevét és elérhetbségeit;

e Ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinUsithetd kévetkezményeket;

e Ismertetni kell az adatkezel§ 4dltal az adatvédelmi incidens orvoslasidra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges hatranyos
kévetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Ha nem lehetséges az informacidkat egyidejlleg ko6zOlni, azokat tovabbi indokolatlan
késedelem nélkul késébb részletekben kell kdzéini.
A bejelentéseket minden esetben irdasos formaban, a hatdsag altal biztositott feliileten /
formaban kell megtenni.
A bejelentések kapcsan a szervezet Adatvédelmi TisztviselGje

o Nyilvantartast vezet a bejelentésektdl,

e Koteles meggy6z6dni a bejelentések hatdsdaghoz torténé megérkezésérdl,

e Tovabbi kommunikaciot folytat az bejelentett incidensek hatdsagi megitélésérél és a teendkrél.
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7.1.12 Erintettek tajékoztatasa

7 7.

Arrdl az adatvédelmi incidensrdl, amely valdszinGsithet6en magas kockazattal jar, a Szervezet
indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az érintetteket.
Az érintettek részére adott tajékoztatdsban vildgosan és kozérthetSen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legaldbb a kbvetkezbket:

e ASzervezet Adatvédelmi Tisztvisel§jének nevét, elérhetGségét,

e Az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintisithets kovetkezményeket,

e Az Szervezet altal az adatvédelmi incidens javitdsdra tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve

adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését

célzd intézkedéseket.

Az értesités Osszedllitadsat a szervezet Adatvédelmi TisztviselGje végzi és a szervezet
ligyvezetd igazgatd hagyja jova.

Az értesitéstSl el lehet tekinteni, korlatozni lehet, illetve halasztani lehet a kovetkez6k
mérlegelésével:

e A Szervezet megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kilonodsen
azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazdsa —, amelyek a személyes adatokhoz
vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

e A Szervezet az adatvédelmi incidenst kdvet6en olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy a ,magas kockazat” a tovabbiakban valdszin(isithetéen nem valdsul meg;

o Atdjékoztatds aranytalan er6feszitést tenne sziikségessé, ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informacidk (pl. honlap, média stb.) utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tdjékoztatasat.

Ha a Szervezet még nem értesitette az érintetteket az adatvédelmi incidensrél, a felligyeleti
hatdésdg, miutdn mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas
kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett(ek) tdjékoztatasat, vagy megallapithatja a fenti
bekezdésben emlitett feltételek valamelyikének teljestlését.

Az érintettek felé megvaldsult tdjékoztatdsrdl a Szervezet Adatvédelmi TisztviselGje
nyilvantartast vezet.

7.1.13 Javito intézkedések tervezése és végrehajtasa

A karok enyhitését és az incidens lokalizdlasat kovetGen az Adatvédelmi Tisztvisel6é az
incidenst kivalté ok megtalaldsaval, meghatarozasaval foglalkozik. Az javitd intézkedések
kidolgozdsakor a meglévé intézkedéseket mind a szervezési, a technikai és az
informacidbiztonsagi terlileteken at kell tekinteni.

A Szervezet Ugyvezetd igazgatdja felelds a javitd intézkedések végrehajtasahoz sziikséges
erGforrdsok biztositasaért és a javitd intézkedések jévahagydsaért.

A kidolgozott és jovahagyott javitd intézkedéseket az adatvédelmi incidensek nyilvantartasaba
be kell vezetni. A Javitd intézkedések végrehajtdsat a szervezet végzi.

Az ellenérzést elvégzi: Adatvédelmi Tisztvisel6

Hatélybalépés datuma: 2020.06.02 verziészam: 3.0 Oldal: 31/ 66



"ARIES" Nonprofit Kft. — Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat

7.1.14 Incidenskezelési megallapodasok mas szervezettekkel

A Szervezet incidenskezelési megallapodasokat ir ald minden partnerével, amely
e szamara adatfeldolgozast végez vagy

e akinek a Szervezet adatfeldolgozast végez.

A megallapodasban részletezni kell az dtadott adatkategoriak és az adatfeldolgozasi folyamat
ismeretében, hogy milyen eseményeket tekintenek adatvédelmi incidensnek. Az ismerté valt
adatvédelmi incidensekrdl minden félnek nyilvantartast kell vezetnie.

Az Szervezet az adatfeldolgozdékkal kotott szerz6dés alapjan elvarja minden
adatfeldolgozdjatdl, hogy a naluk bekovetkezett adatvédelmi incidenst, az arrél vald
tudomasszerzését kovetben indokolatlan késedelem nélkiil jelentsék.

A jelentés tartalmanak legaldbb azokat az informdacidkat kell tartalmaznia, amelyek az
adatfeldolgozoénak is sziikségesek lehetnek az incidens hatdsainak megfelel§ felméréséhez. A
bejelentéseket minden esetben a Szervezet kijelolt Adatvédelmi TisztviselGje felé kell
megtenni irdsos (e-mail) formaban, és meg kell gy6z6dni annak tudomasulvételérdl.

8. ERINTETTI JOGOK ERVENYESITESE

A Szervezet fokozott figyelmet fordit arra, hogy a GDPR rendeletben meghatarozott érintetti
jogok érvényesitése megfeleljen a jogszabalyi kovetelmények és az érintettek elvarasinak.

8.1 Az érintettek tajékoztatasa
8.1.1 Adatkezelési tajékoztato

A Szervezet a tevékenységéhez kapcsoléddan az érintetti csoportok figyelembe vételével tobb
kilonb6z6 adatkezelési tdjékoztatdt készit, ezaltal biztositva, hogy azok témorek, kénnyen
attekinthet6k és kozérthet6k legyenek.
A Szervezet a kovetkezd adatkezelési tajékoztato tipusokat alkalmazza:

e  Adatkezelési tajékoztaté - Ugyfél

o Adatkezelési tajékoztatéd — Munkavallalé

e Adatkezelési tajékoztatéd — Toborzas

o Adatkezelési tajékoztatéd — Rendezvény

e Adatkezelési tajékoztaté — Udiils

o Adatkezelési tajékoztaté — FB tag

Az adatkezelési tajékoztatdknak a kovetkezé informacidkat kell tartalmazniuk az adott
érintetti csoportra és adatkezelésekre:
e A Szervezetnek, mint adatkezel6nek megnevezése és elérhetségei;
o Aszervezet képviselGje és elérhetBsége;
e Az Adatvédelmi Tisztvisel6 (ha van) és elérhet&ségei;
e Az érintettek kore;
e Aszemélyes adatok forrasa, ha nem az érintettél szerezték;
e Aszemélyes adatok kezelésének célja, jogalapja és kategoriai
o jogos érdek jogalap esetén a jogos érdek meghatdrozasa
o szerz6déskotés esetén az adatszolgaltatas a szerz6déskotés elGfeltétele-e;
o az adat szolgaltatasa jogszabalyon alapul-e
o

érintett koteles-e az adatszolgaltatasra, az adatszolgaltatas kbvetkezményeinek elmaradasa
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e Aszemélyes adatok cimzettjei, vagy a cimzettek kategériai;

e Adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
kivanja tovabbitani a személyes adatokat;

e Személyes adatok tarolasanak id6tartama (vagy ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai);

e Az érintett joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a rd vonatkozd személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen, valamint az adathordozhatésaghoz vald jog;

e Az érintett hozzdjaruldsan alapuld adatkezelés esetén a hozzajaruldas barmely id6épontban torténd
visszavonasahoz vald jog;

e Adott esetben az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint az alkalmazott
logikdra és arra vonatkozd érthet6 informacidk, hogy az ilyen adatkezelésnek mi a jelentGsége és
kdvetkezménye az érintettre nézve;

o Afellgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga.

A konkrét adatkezelési tajékoztatokat az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaban
megadott adatkezelési paraméterekkel 6sszhangban kell elkésziteni.

8.2 Tajékoztatasi szabalyok

8.2.1 Altalanos rész

A tajékoztatast atadasanak maédjai:
e irdsban (személyesen vagy postai Uton)
e elektronikusan (web, e-mail)

A tajékoztatasok legyenek:
e tOmorek,
e  konnyen attekinthetdk,
o  érthetbek,
e  konnyen hozzaférhetGek,

o megfogalmazdsuk legyen vilagos és kozérthetd.

A tajékoztatas nyujtasa az érintett részére:
e  ha az Erintettre vonatkozd személyes adatokat az Erintettd| gy(ijtik, a Szervezet a személyes adatok
megszerzésének id6pontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja az adatkezelési tajékoztatot
e ha az Erintettre vonatkozd személyes adatokat nem az Erintettdl szerezték meg, a Szervezet az
Erintett rendelkezésére bocsatja az adatkezelési tajékoztatét
o a személyes adatok megszerzésének id6pontjatdl szamitott ésszerl hataridén belil, de
legkés6bb egy hdnapon belil vagy
o legalabb az Erintettel valé elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval (ha az adatok kapcsolattartas
céljara hasznaljak) vagy
o ha mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkés6bb a személyes adatok elsé alkalommal valé
koézlésekor.
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8.2.2 A Szervezethez allaspalyazat utjan jelentkezd természetes személyek tajékoztatasa

A Szervezet a www.arieskft.hu weblapon elérhet6vé teszi az ASZ-07-04 Adatkezelési
tdjékoztatd - Toborzas dokumentumot.
A tajékoztatas megaddsanak igazoldsa:

o A weboldalon elhelyezett jel6l6négyzet logolasaval.

vagy

e A jelentkez6 a ASZ-07-04 Adatkezelési tajékoztatd - Toborzas.pdf fijlt letolti és az 6néletrajzaval

egyutt bekildi a Szervezet szdmara

vagy

e Azinternetes toborzasi portdl altal nydjtott adatkezelés igazolasaval

8.2.3 Munkavallalék, FelligyelGbizottsagi tagok tajékoztatasa

A Szervezet munkavallaléi esetében az ASZ-07-03 Adatkezelési tajékoztaté - Munkavallalé a
munkaszerz6dés melléklete.
A Szervezetnél megbizasi szerz6dés alapjan dolgozok esetében az ASZ-07-03 Adatkezelési
tajékoztatd - Munkavallalé a megbizasi szerz6dés mellékletét kell képezze, akként, hogy a
meglévé szerz6dések kiegészitésre keriilnek, az Ujonnan megkotésre keriilé szerz6désekhez
pedig mellékletként csatolasra kerdil.
A Szervezetnél megvadlasztott vezetd tisztségviselSk,Felligyel6bizottsagi tagok esetében az
ASZ-07-03 Adatkezelési tajékoztato — FB tag a megvalasztasrdl szélé hatdrozat mellé kell
elhelyezni, amennyiben megbizasi szerzt6dés megkotésére is sor kertl,ugy annak mellékletét
kell,hogy képezze.
A tajékoztatas megaddsadnak igazoldsa:

e Ahozzdjarulds jogalap mentén kezelt adatkezelési tevekénységek esetében az alairt munkaszerzGdés,

illetve szerz6dés kiegészité mellékletek,
o Kifejezett hozzajarulas esetén az egyedi adatkezeléshez alairt nyilatkozat.

8.2.4 Ugyfelek tajékoztatasa

Az ugyfelek kifejezés az aldbbi weboldalakon vagy a Szervezet altal nyujtott szolgaltatast
igénybe vevl természetes személyeket és a cégek képviseltében eljaré maganszemélyeket
jelenti.
A Szervezet a kovetkezd weboldalakon elérhetévé teszi az ASZ07-05 Adatkezelési
tajékoztato—Ugyfél

http://www.arieskft.hu
A Szervezet az ASZ-07-05 Adatkezelési tajékoztaté—Ugyfél dokumentumot papiralapon is
megjeleniti és a telephelyen kifliggeszti.

A tajékoztatas megaddsdnak igazoldsa:
e A hozzajarulds jogalap mentén kezelt adatkezelési tevekénységek esetében a Szervezet weboldalan
rogzitett naplofajl vagy az Erintett hozzajarulasat igazold papir alapt dokumentum.
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8.2.5 Udiil6 vendégek tajékoztatasa

Az Onkormanyzati feladat-atruhdzas keretén beliil a Szervezet idiil6t (izemeltet. Jogszabalyi
kotelezettség a vendégeket bejelenteni a hatdsagnak az ldegenforgalmi add elszdmoldsa
miatt, ezért az Udiil6gondnok nyilvantartdst vezet a vendégek térvény szerint elSirt személyes
adatirdl. Az tdilében megszallé személyek részére az ASZ-07-06 Adatkezelési tajékoztato -
Udiilé a vonatkozé tajékoztatd.
A tajékoztatds megaddsanak igazoldsa:

e Személyesen, az idilGben elérheté minden vendég szamara a tajékoztatd és a Gondnok ismerteti a

tartalmat és elérhetGségét a vendégekkel.

8.2.6 Partner tajékoztatasa

Itt a Partnerek kifejezés a mas cégekkel kotott (szolgdltatasi, kereskedelmi, szallitéi)
szerz8désekhez kapcsolddodan kezelt személyes adatok érintettjeit jelenti.

A Szervezet olyan szerz6déseket kot Uizleti partnereivel, amely rendelkezik arrdl, hogy a
szerz6d6 felek a szerz6dés sordn egymas szdmara atadott alkalmazotti személyes adatokat
illetve teljesitési segédjuk érintettjei személyes adatait (kapcsolattartéi adatok) a jogos érdek
mentén - a Szervezet és a partnere kozott a szerz6dés teljesitése és kapcsolattartas érdekében
—a Szervezet és a partnere kozotti szerz6dés megsz(inésétdl az dltalanos eléviilési idé leteltéig
kezelik és 6rzik meg a kés6bbi esetleges jogvitdk rendezése céljabdl a vonatkozd jogszabalyi
el6irdsok betartasaval.

A tajékoztatas megaddsanak igazoldsa:

A Szervezet az uzleti partnereivel megallapodik tovabba, hogy jogvita vagy érintetti
adatkezeléssel kapcsolatos igénybejelentés esetén késedelem nélkiil a egymds rendelkezésére
bocsatjak a tajékoztatassal kapcsolatos bizonyitékokat.

Az adatkezelési elvarasokat az ASZ-24 Partneri szerzédés Adatkezelési melléklet
dokumentum alapjan kell elkésziteni.

8.3 Az érintetti kérelmek teljesitésének tAmogatasa
8.3.1 A kapcsolattartas csatornai

A Szervezet a kdvetkez6 kapcsolattartasi csatornakat mikodteti:
e e-mail
o telefonon
e személyesen

e webformon keresztiil.

Amennyiben az érintett kérdés, kérés vagy panasz okdn a Szervezethez fordul, ezeket a
bejelentkezéseket és az ezek nyoman sziiletett intézkedéseket a Szervezet nyilvantartja.

A nyilvantartast az ASZ-07-01 Erintetti kérelmek nyilvdntartdsa dokumentumban kell
nyilvantartani.
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8.3.2 Az érintett azonositasa

Az érintetti jogok teljesitésénél fontos szempont, hogy a kérelmet benyujtd érintett
azonositdsa megfelelG legyen.

8.3.3 E-mailen érkez6 kérelem

Csak azok a kérelmek teljesithet6k, melyekben a kezelt e-mail cim megegyezik a kérelem
feladdjanak e-mail cimével.
Az Erintett a kérelmét a titkarsag@arieskft.hu e-mail cimre kiildheti.

8.3.4 Telefonos ligyfélszolgalaton érkezd kérelem

Az Uigyintézé kolléga tajékoztatja az Erintettet, hogy a Szervezet csak irdsban fogad el kérelmet
az Erintettek azonositasa és védelme érdekében.

8.3.5 Személyesen bejelentett kérelem

Az lgyintézs kolléga személyazonositasra alkalmas fényképes igazolvany bemutatasat kéri az
Erintettdl majd az ASZ-07-02 Erintetti adatkezelési igény bejelentés drlap kitoltését kdvetSen
atveszi az érintett kérelmét.

Amennyiben a természetes személy kilétével kapcsolatban kételyek merilnek fel a Szervezet
tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez szlikséges informacidk nyujtasat
kérheti.

Példaul:

e Korabbi szolgaltatds igénybevételének / vasarlasnak a részleteit,

e Az adatkezel6 altal kezelt tovabbi barmely adat vagy adatrészlet.

Az Erintettek azonositasat az Erintetti igényt felvevd kolléga végzi el. Kétség esetén
késedelem nélkil bevonja az azonositasba az Adatvédelmi Tisztvisel6t.

8.4 Kommunikacio és eszkalacio

Az 8.3.1 pontokban meghatarozott csatornakon érkezd Erintetti kérelmeket az Adatvédelmi
Tisztvisel6 kezeli. Sajat hataskorben valaszol a kérelmekre.

8.4.1 Eszkalacio

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 nem elutasithaté adatkezelési korlatozasi kérelem és tiltakozasi
kérelem esetén jelenti a Szervezet ligyvezet6jének az esetet és a GDPR-ban, illetve a jelen
szabalyzatban foglaltak szerint jar el.

8.4.2 Incidens gyanu

Amennyiben az Adatvédelmi TisztviselS egy Erintetti kérelem kapcsan adatkezelési incidens
gyanujat tarja fel, akkor az incidenskezelési szabalyozasnak megfelel6en kivizsgalja az esetet.
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8.5 Tajékoztatas az érintetti jogok gyakorldsa soran

Az érintetti jogok érvényesitése kapcsan az egyes folyamatok részeként az érintetteket
tajékoztatni sziikséges.
A tajékoztatasok Utemezése:
A Szervezet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl tajékoztatja az érintettet:
e indokolatlan késedelem nélkil, de

o legkésébb a kérelem beérkezésétél szamitott egy hénapon beliil.

Amennyiben a kérelem egy hénapon belil nem teljesithet6, a Szervezet
o a kérelem kézhezvételétél szamitott egy honapon beliil a késedelem okainak megjelolésével
tajékoztatja az érintettet, és
o tdjékoztatja az intézkedések végrehajtdsanak uj hatdridejérdl, amely a kérelem kézhezvételétdl

szamitott harom hdnapon beliil kell legyen.

Amennyiben a Szervezet nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomdn, késedelem
nélkil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az
érintettet

e  azintézkedés elmaradasanak okairél, valamint

e arrdl, hogy az érintett panaszt nydjthat be valamely felligyeleti hatdsagnal, és

e  élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

8.5.1 T4ajékoztatas koltsége

A Szervezet az intézkedéseket, illetve a sziikséges tajékoztatasokat elsé alkalommal
dijmentesen biztositja.
Amennyiben az Erintett egy hénapon beliil 2. alkalommal is kikéri ugyan azon adatokat,
melyek ez id6 alatt nem valtoztak az Adatkezel6 adminisztrativ koltséget szamit fel.
e Azadminisztrativ koltség elszamolas alapja a mindenkori minimalbér drara vetitett kltsége, mint éradij.
e Atdjékoztatashoz felhaszndlt munkadrak szama az el6bbi 6radijon elszamolva.
e Tovabba a papir alapu tajékoztatasi igény esetén a valasz nyomtatasi koltsége onkoltségi aron és

postdzasi koltsége.

8.5.2 Tajékoztatas megtagadasa

Ha az érintett kérelme egyértelm(ien megalapozatlan, nem jogosult a tajékoztatasra vagy az
Szervezet, mint adatkezel§ bizonyitani tudja, hogy az Erintett rendelkezik a kért
informacidkkal az adatkezel6 elutasitja a tajékoztatasi kérelmet.
Példaul:

e Harom hdnapon belll megismételt tajékoztatasi kérelem.

e Nem gondvisel6 sziil6 adatszolgaltatasi igénye esetén.

e 16 évnél fiatalabb adatszolgaltatasi kérelme esetén.

Ha az érintett kérelme kiilonosen ismétl6ds jellege miatt — talzd, a Szervezet megtagadhatja
a kérelem alapjan torténé intézkedést, ha
e Egy hénapon bellil harmadik alkalommal él az Erintett ugyanazon targyu a 15-22. cikk szerinti jogai

gyakorlasara iranyuld kérelemmel.
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8.6 Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy a Szervezettdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az adatkezeléssel kapcsolatos informacidkhoz
hozzaférést kapjon.

A kovetkez6 adatkezeléssel kapcsolatos informacidkat kell megadni:

e Az adatkezelés céljai;

e Az érintett személyes adatok kategoriai;

e Azon cimzettek vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kdzolték
vagy kozolni fogjak, ideértve kilonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi
szervezeteket;

e Adott esetben a személyes adatok taroldasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e Az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

e Avalamely felligyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

e Ha az adatokat nem az érintettdl gydjtotték, a forrdsukra vonatkozé minden elérhetd informacio;

e Az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozé értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar.

e Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara kerdl sor, az érintett jogosult arra, hogy tadjékoztatast kapjon a tovabbitasra

vonatkozdan a GDPR 46. cikk szerinti megfelel6 garancidkrdl.

A Szervezet az érintett kérésére az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az
érintett rendelkezésére bocsatja. A személyes adatok 0sszegy(jtését a szervezet végzi el.

Az Erintett felé kommunikdlja az 6sszegydjtétt adatokat: Adatvédelmi Tisztvisel

8.7 Helyesbhitéshez vald jog

Az érintettek kérésére a Szervezet biztositja a rajuk vonatkozé pontatlan személyes adatok
indokolatlan késedelem nélkili helyesbitését.
Az adatkezelés céljat figyelembe véve, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes
adatok — kiegészit6 nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.
Az adatok mddositdsat a kapcsolattartasra kijelolt személy végzi

e A kozponti kapcsolattartasra szolgdlé adatbazisban.

e Minden olyan szigetszerl alkalmazasban, ahol a kozponti adatbazis nem szinkronizalddik

automatikusan.

Az Adatvédelmi TisztviselS rendszeresen ellenérzi az Erintettek adatmddositasi kérelmeinek
pontos végrehajtdsat.

Hatélybalépés datuma: 2020.06.02 verziészam: 3.0 Oldal: 38 / 66



"ARIES" Nonprofit Kft. — Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat

Amennyiben az Erintett olyan adatot szeretne médositani, amelyet valamely Eurépai Unids
vagy magyar jogszabalyi elGiras alapjan az adatkezel6 nem maddosithat, a Szervezet késedelem
nélkil, de maximum egy hénapon beliil tajékozgatja az Erintettet, hogy a valtoztatasi igényt
nem hajtja végre.
Példaul:

o A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvényben meghatadrozott bizonylatokat mdédosithatatlan formaban

kell 8 évig megd8rizni. Ezt az Erintett kérésére médositani tilos.

8.8 Torléshez vald jog

Amennyiben az érintett személyes adatainak torlését kéri, a Szervezet azt indokolatlan
késedelem nélkil elvégzi, ha fennall a kévetkez6 indokok valamelyike:
e Az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez8 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja,
e Azérintetta 8.11.1 pont alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséget élvez jogszer(i
ok az adatkezelésre,
e Azérintett a 8.11.2 pont alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen,
e Aszemélyes adatokat kezelése jogellenesen torténik,
a személyes adatokat unids vagy tagallami jogban elGirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.

Amennyiben az Erintett olyan adatot szeretne tdrdlni, amely valamely Eurépai Unids vagy
magyar jogszabalyi el6irds alapjan az adatkezel§ nem torélhet, a Szervezet késedelem nélkiil,
de maximum egy hénapon beliil tdjékoztatja az Erintettet, hogy a térlési igényt nem hajtja
végre.
Példaul:

e A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvényben meghatarozott bizonylatokat mdédosithatatlan formaban

kell 8 évig megdrizni. Ezt az Erintett kérésére tordlni tilos.

Az Szervezet tovabba torli a kezelt személyes adatokat, ha a személyes adatokra mar nincs
szilkség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotték és az adatkezelést a Szervezet nem
mindsitette 4t mds adatkezelési célra és jogalapra.

8.9 Korlatozashoz valé jog

Az érintett kérésére a Szervezet korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike
teljesdl:
e Az érintett vitatja a személyes adatok pontossagdat, ez esetben a korlatozds arra az idGtartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy a Szervezet ellenérizze a személyes adatok pontossagat,
e Az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;
e Az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli

azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
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e Az érintett a 8.11.1 pont szerint tiltakozott az adatkezelés ellen, mely esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig a megallapitasra nem keril, hogy a Szervezet jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. A korlatozas kovetkez6 lehetGségek egyikével
zarulhat:

o a Szervezet elfogadja a tiltakozdst és a befejezi a tiltakozas szempontjabdl relevans
adatkezelést

o  azérintett elfogadja a Szervezet indoklasat az adatkezelés jogszer(iségére vonatkozdan, az
adatkezelést nem kell korlatozni

o jogorvoslati eljards keretében dontés sziiletik a tiltakozas elfogaddsardl vagy elutasitasarol.

Ha az adatkezelés korlatozds ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasdval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mds természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagdllam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

A korlatozasra vonatkozd kovetelmények teljesitése érdekében a Szervezet a korlatozassal
érintett adatokat megjeloli.

Az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl el6zetesen a Szervezet értesiti az érintettet.

8.10 Adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala a Szervezet rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
ha:

e az adatkezelés az érintett hozzajaruldsan alapul vagy

e az adatkezelés az érintettel kdtott szerz6désen alapul, és

e  az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog gyakorldsa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez
technikailag megvaldsithaté — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen
tovabbitasat.

A hordozhaté adatok dtaddsdért felelés az: Adatvédelmi Tisztviselo

8.11 Tiltakozashoz valo jog

8.11.1 Tiltakozas jogos érdek vagy kozérdek, k6zhatalmi jogositvany gyakorlasa jogalapu
adatkezelés ellen

Az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatainak a jogos érdek vagy
kdzhatalmi jogositvany jogalapon alapuld kezelése ellen.
Ebben az esetben a Szervezet a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve,
e Ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejli, jogos okok indokoljak, amelyek
elsGbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi

igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.
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8.11.2 Tiltakozas kozvetlen lizletszerzés célu adatkezelés ellen

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen (izletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes adatok e célbdl torténd kezelése
ellen, ebben az esetben a Szervezet a személyes adatokat e célbdl nem kezelheti tovabb.

A 8.11.1.ésa8.11.2 pontban foglalt tiltakozasi jogrol legkésébb az elsé kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten, egyértelmlien és minden mas informaciétél elkilonitve kell az érdekeltet
tajékoztatni.

8.12 Automatikus dontéshozatal, profilalkotas

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen alapulé dontés, illetve a profilalkotast hatdlya, amely rd nézve joghatdssal
jarna vagy 6t hasonldképpen jelentés mértékben érintené, ezért a Szervezet az ilyen
tevékenységet csak a kovetkez6 esetekben végez:

e Az érintett kifejezett hozzdjarulasa vagy

e Unids vagy tagallami jog teszi lehet6vé vagy

e Az érintett és a Szervezet kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges.

Amennyiben a Szervezet az érintettre joghatassal biré automatizalt adatkezelésen alapuld
dontéseket hoz, illetve a profilalkotdst végez koteles megfelel§ intézkedéseket tenni az
érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, biztositva, hogy az
érintett

e Emberi beavatkozast kérjen a dontési folyamatba,

o Alldspontjét kifejezze, és

e A dontéssel szemben kifogast nyudjtson be.

9. AZ ERINTETTI KERELMEK TELJESITESE

9.1 Azigény jogossaganak vizsgalata

A szabdlyzatnak megfelelS csatornan érkezé igény kezelhet6 csak. A nem megfelel6 csatornan

érkezd igényét at kell irdnyitani a megfelel6 csatornara.
e E-mailek esetében at kell kiildeni a titkarsag@arieskft.hu e-mail cimre. A fogadé levelez6 fidk beérkez6
és a kimen6 levelei koziil is el kell tdvolitana az igényt tartalmazé levelet.

A szervezet csak irdsban fogad el érintetti igényt, telefonon érkezé igényeket el kell utasitani.

9.2 Az érintetti igény rogzitése

Az igényt az ASZ-07-01 Erintetti kérelmek nyilvdntartdsa dokumentumban az Adatvédelmi
Tisztvisel§ rogziti és az igény teljesitésének lezardsaig folyamosan kezeli.

Kivételt képez, ha az érintett a torlési, tiltakozas vagy hozzajarulas kovet6en megvaldsuld
torlési igényét a Szervezet Aaltal Uzemeltetett hirlevél kildé rendszer leiratkozas

funkcionalitasaval hajtja végre.

A titkarsag@arieskft.hu-ra érkezé igények esetében az igény egyedi azonositét kap.
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9.3 Az érintetti igény rogzitése

1. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 ellenérzi a kdvetkez6ket:

a. Kezeli-e a szervezet az Erintett adatait torvényi kotelezettség mentén. (Szamviteli, munkaiigyi,
egészségligyi stb.) Ha igen lejart-e a torvényben elGirt adatkezelési  hataridé.
Amennyiben nem kezeli térvényi szabalyozds mentén az adatokat vagy mar lejart a torvényben
meghatarozott hatarid6 az adatok torélhetdk.

b. Kezeli-e a Szervezet az Erintett adatait Szerz6déses jogalap mentén, és a megkotott szerz6dés (melyben
az érintett az egyik fél) érvényben van-e?

c. Amennyiben érvényben van akkor azok az adatok melyeket e jogalap mentén kezel a Szervezet nem
torolhetdk, csak a szerz6dés felmondasdval egydtt.

Amennyiben nincs szerz6dés vagy mar nincs érvényben, az adatok torélhetdk.
Ha a szervezet az érintett érdeke jogalap mentén kezeli az adatokat az adatok nem torolhet6k.

f.  Haaszervezet jogos érdek mentén kezeli az adatokat akkor érdekmérlegelést kell végezni. Amennyiben
az érdekmérlegelés eredményeképpen igazolhatéan a Szervezetnek erGsebb az érdeke az adatkezelésre
akkor elutasithato a torlési igény. Ebben az esetben tajékoztatni kell az érdekmérlegelés eredményérdél
az  érintettet. Ezt az érvelést az érintett vitathatja és  birésaghoz fordulhat.
Ha a szervezet kozvetlen Uzletszerzés céljabdl jogos érdekre hivatkozva kezeli az adatokat, az
adatkezelést meg kell szakitani, az adatokat torolni kell és nem kell érdekmérlegelést végezni.

2. Az Adatvédelmi Tisztviseld ellenérzi, hogy az érintett adatat a Szervezet atadta-e adatfeldolgozdnak,
vagy tovabbi adatkezelSnek.
Amennyiben igen, akkor értesiteni kell az adatfeldolgozdt vagy a tovabbi adatkezelSt az alabbiak szerint:
a. Amennyiben az érintett mar rendelkezik adatvédelmi azonositdval, melyet az adatfeldolgozd is
nyilvan tart, abban az esetben a korabbiakban kiadott adatvédelmi azonositéra hivatkozva kéri
az érintett torlését.
b. Amennyiben az érintett még nem kapott az adatatadashoz egyedi azonositét, az adatkezel§
tajékoztatja az adatfeldolgozot, vagy tovabbi adatkezel6t hogy Erkezett egy érintetti igény erre
a felhasznaldra, és ezt az aldbbi adatvédelmi azonositéval lattuk el. Egy kdvetkezé levélben mar
csak az adatvédelmi azonositéra hivatkozva kildjik a teend6ket. Az elsé e-mailt, amelyben
még a személyes adatok benne voltak, az e-mailt majd torolje le az adatfeldolgozd.

3.  Amennyiben nincs adatfeldolgozdi adattovabbitas, akkor az Adatvédelmi Tisztvisel§ a Szervezet minden
aktiv rendszerébdl torli az érintett adatait és kizardlag az ASZ-07-01 Erintetti kérelmek nyilvdntartdsban
szerepelhet az érintett neve és az egyértelm(i azonositashoz sziikséges tovabbi kiegészité adat (cim,
anyja neve, egyedi azonositd)

Az 2. sz. melléklet tartalmazza az aktiv rendszerek listdjat, amelyekben ellendrizni kell, hogy szerepel-e

az érintett.

Az ASZ-07-01 Erintetti kérelmek nyilvdntartds hozziférésre jogosultak: UgyvezetS igazgatd és az
Adatvédelmi Tisztvisel6.

A szervezet az ASZ-07-01 Erintetti kérelmek nyilvdntartds minden érintetti igény esetén, de negyed
évente egy alkalommal mindenképpen mentést végez egy titkositott USB pendrive-ra. Az ASZ-07-01
Erintetti kérelmek nyilvdntartds biztonsagi mentésének taroldsi helye (USB pendrive fizikai
elérhetGsége: ligyvezetl igazgatd
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A biztonsagi mentést tartalmazé USB pendrive-hoz ugyan azok a személyek férhetnek hozza, mint akik
az ASZ-07-01 Erintetti kérelmek nyilvdntartéhoz.

4. Az érintetti igény végrehajtasardl az Adatvédelmi Tisztvisel6 emailben tajékoztatja az érintettet. Az
email torolni kell az levelez6 rendszerbdl, az elkiildést kovetGen.

10.ADATFELDOLGOZOK MENEDZSELESE

A Szervezet altal megbizott adatfeldolgoz6 az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat,
a tudomadsdra jutott személyes adatokat kizardlag technikai feladatként a Szervezet
rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara a Szervezet adatain adatfeldolgozast nem
végezhet, a személyes adatokat a Szervezet rendelkezései szerint koteles tarolni és meg6rizni
vagy az adatkezelési folyamat végeztével a Szervezet dontése alapjan tordlni.

10.1 Adatfeldolgozdk az EU-n beliil

Itt EU-n belillinek az EGT tagallamai tekintend&k, ezen orszagok vonatkozasaban nincs
semmilyen korldtozas, azaz olyan mintha Magyarorszag teriiletén bellli adattovabbitasra
kerilne sor.

A Szervezet csak olyan adatfeldolgozdkat vesz igénybe, akik szervezési és technikai
intézkedésekkel biztositani tudjak, hogy a Szervezet adatvédelmi kévetelményei teljesiljenek.
Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerz6dést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozdkkal kotott
szerz6désnek rendelkeznie kell a kovetkezSkrél:

e Az adatfeldolgoz6 a személyes adatokat kizardlag a Szervezet irdsbeli utasitasai alapjan kezeli —
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet szamara vald
tovabbitdsat is.

e Az adatfeldolgozd biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelel6 titoktartdsi kotelezettség
alatt allnak;

e Az adatfeldolgozé meghozza az adatkezelés biztonsagat szavatold megfelel6 technikai és szervezési
intézkedéseket (GDPR 32. cikk);

e Az adatfeldolgozd tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozdan a
feltételeket, azaz

o csak a Szervezet elGzetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazdsnak birtokaban
vesz igénybe tovabbi adatfeldolgozét,

o biztositja, hogy a tovabbi adatfeldolgozé megfelel6 garanciakat nyujtson a megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara,

o ha a tovabbi adatfeldolgozdé nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t megbizd
adatfeldolgozo teljes felel6sséggel tartozik a Szervezet felé a tovabbi adatfeldolgozd
kotelezettségeinek a teljesitéséért;

e Az adatfeldolgozd megfelelS technikai és szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a
Szervezetet abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak kapcsolddd kérelmek

megvalaszolasa tekintetében;
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e Az adatfeldolgozé segiti a Szervezetet az adatvédelmi incidensek kezelésében, figyelembe véve az
adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozé rendelkezésére allo informdacidkat;

e Az adatfeldolgozo az adatkezelési szolgdltatas nyujtasanak befejezését kovetben a Szervezet dontése
alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat a Szervezetnek, és torli a meglévd
masolatokat;

e Az adatfeldolgozd a Szervezet rendelkezésére bocsat minden olyan informacidt, amely lehet6vé teszi
és elGsegiti a Szervezet altal vagy az dltala megbizott mas ellenér altal végzett auditokat, beleértve a
helyszini vizsgdlatokat is.

Az adatfeldolgozdk adatvédelmi szempontok menedzselésének a felelése: A partner
kapcsolattartdja

10.1.1 Adatfeldolgozéi szerz6dés alvallalkozéval

A Szervezet az adatfeldolgozékkal az ASZ-30 Adatfeldolgozoi szerz6dés minta alapjan a
fennalld szerz6dés mellett az adatkezelésre kiillon szerzédést kot. Uj szerz6dés esetén a
szerz8d6 felek dontése alapjan az adatkezelési elvarasok az ASZ-30 Adatfeldolgozoi szerzédés
minta tartalma a szerz6dés részeként vagy mellékleteként is kezelheté.

10.1.2 Adatfeldolgozéi szerz6dés, amennyiben a Szervezet az adatfeldolgozé

Amennyiben egy adatkezelési tevekénységben a Szervezet az adatfeldolgozé a Szervezet
feltétlen érdeke, hogy az adatfeldolgozas sordn az adatkezel§ utasitasa alapjan jarjon el. Ilyen
estekben ASZ-31 Adatfeldolgozoi szerzédés minta alapjan a fenndllé szerz6dés mellett az
adatkezelésre kiilon szerzddést kot. Uj szerz8dés esetén a szerz6d6 felek dontése alapjan az
adatkezelési elvarasok az ASZ-31 Adatfeldolgozoi szerzédés minta tartalma a szerzddés
részeként vagy mellékleteként is kezelhetd.

10.1.3 Al-Adatfeldolgozoéi szerz6dés

Amennyiben egy adatkezelési tevekénységben a Szervezet az adatfeldolgozd és az
adatfeldolgozasi tevékenységéhez alvallalkozot, azaz al-adatfeldolgozét vesz igénybe
ezt csak az adatkezel6 irdsos engedélyével teheti.
Az AL- Adatfeldolgozéval a Szervezet a fennalld szerz6dése mellett az ASZ-32
Adatfeldolgozoi szerz6dés minta alapjan az adatfeldolgozasra kiilon szerzédést két. Uj
szerz6dés esetén a szerz6d6 felek dontése alapjan az adatkezelési elvarasok az ASZ-32
Adatfeldolgozoi szerz6dés minta tartalma a szerz6dés részeként vagy mellékleteként
is kezelheté.
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11.ADATATADAS 3. FEL SZAMARA

A Szervezet az &ltala kezelt adatokat kilonbozé céllal alvallalkozéknak, azaz
adatfeldolgozdknak adja at.

A Szervezet adatdtadasi nyilvantartast vezet az ASZ-09-1 Adatdtaddsi nyilvdntartdsban
dokumentumban.

A nyilvantartasban a kovetkez6 adatokat tartja nyilvan a Szervezet:

Adatvédelmi azonositd Egyedi folyamatosan névekedd sorszam

Teljes Név Az Erintett vezeték és keresztneve

Vezetéknév Az Erintett vezetékneve

Keresztnév Az Erintett keresztneve

Atadas datuma Az Adatatadas datuma

Adatfeldolgozé neve Az az Adatfeldolgozé, akinek az adatot atadta a Szervezet
Egyéb A szervezet 4ltal meghatérozott egyéb adat

11.1 Adatvédelmi Azonosito hasznalata

A Szervezet Adatvédelmi Azonositét alkalmaz olyan esetben, ahol az Erintett élhet az GDPR
rendeletben megfogalmazott torlés, elfeledtetés vagy korlatozas jogaval. Az alkalmazds mddja
az adatkezelés automatizaldsi szintjétdl, az adatok mennyiségétél, a reklamacidk szamatdl,
valamint az adatkezelés jogalapjatdél figgben kilonbozé.

11.1.1 Adatvédelmi Azonositd hasznalata adatatadaskor regisztralva

Amikor a Szervezet adatfeldolgozénak atadja az Erintett személyes adatait az alabbiak szerint
alkalmazza az Adatvédelmi Azonositd szamot.

1. Az Erintett megadja a személyes adatait a Szervezetnek egy olyan adatkezelési folyamatban, ahol a
Szervezet alapértelmezetten bevezette az Adatvédelmi Azonositot. Jelen szabalyzat bevezetésekor a
Szervezet egy adatkezelési folyamatban sem alkalmaz adatvédelmi azonositét.

2. A Szervezet egyedi Adatvédelmi Azonositéval latja el az Erintettet az ASZ-09-01 Adatatadasi
nyilvantartasban legkésébb az els6 adatatadas el6tt

3. A Szervezet az Adatvédelmi Azonositoval egyiitt emailben &tadja az Erintett adatait az
Adatfeldolgozénak

a. Aszervezet torlialevelezé rendszerbdl az elkiildott adatokat (még a napi mentés lefutdsa eldtt)

4. Az Adatfeldolgozd az emailbdl az atadott adatokat sajat nyilvantartasaba atmasolja, majd torli az e-

mailt.
11.1.2 Adatvédelmi Azonosité hasznalata Erintetti bejelentéskor alkalmazva

Olyan esetben alkalmazandd, ha a Szervezet az adatitadaskor nem latta el az Erintettet
Adatvédelmi Azonositoval. Az adatkezelés ebben az esetben mar folyamatban van és a
Szervezet az adatokat mar atadta egy adatfeldolgozénak. Mindkét fél kezeli az adatokat a
megadott adatkezelési folyamat mentén.
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Alkalmazasi példa:
a) Haaz adatatadas tomeges, és az adatfeldolgozo alapértelmezetten nem fér hozza az dtadott adatokhoz
e Felhd alapu automatizalt hirlevél kiildé rendszer, ahol az Erintett akar kézvetleniil is élhet az

hozzajarulas visszavonasanak jogaval.

11.2 Adatkezelési jogalapok szerint kategorizalasa

Az egyes adatkezeléshez kapcsolddoé jogalapok esetén az adatvédelmi azonosité haszndlata
kiilonb6z6 vagy akar sziikségtelen az elvégzend6 nagymennyiségli, csoportos vagy azonos
adatkezelési tevékenység kovetkeztében.

11.2.1 Hozzajaruldson alapulé adatkezelés esetében

A Szervezet alkalmazza az Adatvédelmi Azonosité annak érdekében, hogy az Erintett barmikor
visszavonhassa hozzdajaruldsat és a Szervezet biztositsa szamara az torléshez, korldatozashoz,
visszavondshoz, tiltakozdshoz valé jogat.

11.2.2 Szerz6désen alapuld adatkezelés esetében

A Szervezetnek nem kell alkalmaznia Adatvédelmi Azonositot, mert a szerz6dés ideje alatt az
érintett nem élhet a torléshez, korlatozashoz, visszavonashoz, tiltakozashoz vald jogaval. A
szerz6dés lejarata utdn vagy at kell minGsiteni az adatkezelési célt vagy torolni kell az adatot.

11.2.3 Jogi kételezettségen alapulé adatkezelés esetében

A Szervezetnek nem kell alkalmaznia Adatvédelmi Azonositét, mert a jogi kotelezettség
mentén kezelt adatkezelés ideje alatt az érintett nem élhet a torléshez, korlatozashoz,
visszavondshoz, tiltakozashoz valo jogdval. A hatdridé lejarata utan vagy at kell mingsiteni az
adatkezelési célt vagy torolni kell az adatot.

11.2.4 Az Erintett érdekeinek védelme
A szervezet ezt a jogalapot nem alkalmazza.
11.2.5 Kozérdekii vagy k6zhatalmi jogositvany gyakorlasa

A Szervezet alkalmazza az Adatvédelmi Azonositét annak érdekében, hogy az Erintett
barmikor tiltakozhasson a személyes adatainak kezelési ellen és amennyiben a Szervezet az
érdekmérlegelést kovetSen jogosnak latja biztositja az Erintett szdmdara a torléshez,
korlatozdshoz, visszavondshoz, tiltakozashoz valo jogat.

11.2.6 Jogos érdek

A Szervezet alkalmazza az Adatvédelmi Azonositét annak érdekében, hogy az Erintett
barmikor tiltakozhasson a személyes adatainak kezelési ellen és amennyiben a Szervezet az
érdekmérlegelést kdvetSen jogosnak latja biztositja az Erintett szamara a torléshez,
korlatozashoz, visszavondshoz, tiltakozdshoz valo jogat.
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12.ADATATADAS — ADATTORLES FOLYAMATA

12.1 Adatvédelmi Azonosité hasznalata Adatvédelmi Azonositoval rendelkez6
Erintettek esetében

1. Az Erintett visszavonja hozzajarulasat vagy él a tiltakozasi jogaval, melyet a Szervezet, mint adatkezel8
jogosnak itél. Az adatkezelS meggySz6dik az Erintett személyazonossagardl és mindkét esetben torli az
Erintett személyes adatait.

2. A Szervezet értesiti az adatfeldolgozé(ka)t az Erintett igényérél. Az értesitésben csak az Adatvédelmi
Azonositd és a kapcsolddo igény szerepelhet. Barmely mas személyes adatot kifejezetten Tilos a
levélben kozolni.

3. ASzervezet értesiti az Erintettet az adattorlésrél, amennyiben emailben tértént az informalds, Ggy torli
az emailt is a levelezési rendszerébdl.

A Szervezet torli az Erintett személyes adatait, de megérzi az Adatvédelmi azonositét és ezt az
Adatvédelmi Azonositét sem ugyan ennek a Természetes személynek sem mdsnak nem adja ki még
egyszer. Amennyiben az Erintett még egyszer megadja az adatait a Szervezetnek tgy egy Uj adatvédelmi
azonositot kell a szdmara kiadni.

12.2 Adatvédelmi Azonosité hasznalata az Erintetti igény bejelentését kdvetSen

1. Az Erintett visszavonja hozzajarulasat vagy él a tiltakozési jogéval, melyet az Adatkezels jogosnak itél.
Az adatkezeld meggySz6dik az Erintett személyazonossagarol.

A bejelentést kdvetSen az Erintettet felveszi az ASZ-09-01 Adatdtaddsi nyilvdntartdsba és ellatja egy
Adatkezelési Azonositéval, majd errdl informélja az Erintettet. Ezt kdvetelen a hozzajarulas
visszavondsa és a tiltakozds esetében is torli az Erintett személyes adatait.

2. A Szervezet értesiti az adatfeldolgozd(ka)t, hogy az egyik Erintetett adatvédelmi azonositéval latta el,
emailben kozli az azonositdshoz szilkséges 6sszes adatot és az Adatvédelmi Azonositot.

3. Az adatfeldolgozd rogziti az adatatadasi nyilvantartasban az Erintettet és a kapcsolddé Adatvédelmi
Azonositdt, majd torli az emailt.

4. ASzervezet egy kovetkez6 emailben értesiti az adatfeldolgozd(ka)t az Erintett igényérdl. Az értesitésben
csak az Adatvédelmi Azonositdé és a kapcsolddd igény szerepelhet. Barmely mas személyes adatot
kifejezetten Tilos a levélben kdzolni.

5. A Szervezet értesiti az Erintettet az adattérlésrSl, amennyiben emailben tértént az informalas torli az

emailt a levelezési rendszerébdl.

A Szervezet torli az Erintett személyes adatait, de megérzi az Adatvédelmi Azonositét és ezt az
Adatvédelmi Azonositét sem ugyan ennek a Természetes személynek sem masnak nem adja ki még
egyszer. Amennyiben az Erintett még egyszer megadja az adatait a Szervezetnek tgy egy Gj adatvédelmi
azonositot kell a szdmara kiadni.
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12.3 Adatvédelmi Azonosité hasznalata Adatkezelés korlatozasanak bejelentését
kovetSen

1. Az Erintett él azzal a jogaval, hogy az &ltala rendelkezésre bocsatott személyes adatok kezelését
korlatozhatja az alabbi indokokkal:

e Vitatja az adatainak pontossagat,

e Vitatja az adatkezelés jogossagat,

e Igényelheti az adatkezel6 altal torlésre szant adatok tovdbbi tdroldsat jogi igények
elGterjesztéséhez,

e Az érintett tiltakozdsa esetén, mig megallapitdsra nem keriilnek, hogy mely fél jogos indokai
élveznek az ligyben els6bbséget. Ez esetben a korlatozas csak az tiltakozasi gy lezardasaig all
fent.

2. A Szervezet az Erintett személyes adatait a korlatozas indokaként megjelolt tigy lezarasaig, kizardlag az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez hasznalhatja.

3. Amennyiben a Szervezet a megadott Adatvédelmi Azonositoval ellatott adatsort kiadta
Adatfeldolgozénak, akkor haladéktalanul koteles azt értesiteni az Adatvédelmi azonositéhoz rendelt
adatok korlatozasardl.

4. A korlatozas feloldasardl az Adatkezeld elGzetesen értesiti az Erintettet.

13.ERINTETTI JOGOK ALKALMAZASA ADATVISSZAALLITAST KOVETOEN

A Szervezet adatmentési és adat visszaallitasi folyamataiba beépiti, hogy az informatikai
rendszer mentésébdl vagy archivalasabol torténd adat visszadllitds esetén az az adat
visszaallitast kovet6en, de még az éles haszndlat megkezdése el6tt az Adatvédelmi Tisztvisel6
ellen6rzi a kovetkezbket:
1. Az adat visszadllitas id6pontja és az adatmentés idépontja kozott volt-e olyan Erintett, aki leiratkozott a
hirlevélrél vagy egyéb modon az adatainak torlését, korlatozasat kérte a Szervezettdl.
2. Az Adatvédelmi Tisztvisel§ ellenérzi, hogy az ASZ-07-01 Erintetti kérelmek nyilvdantartdsa biztonsdgi
mentése tartalmaz-e az el6z6 pontban megadott feltételeknek megfelel6 adatokat.
3. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a visszaallitott adatokban az ASZ-07-01 Erintetti kérelmek nyilvdntartdsa
mentése alapjan elvégzi a szilkséges mliveleteket torlés (deperszonalizalja), korlatozza az érintetti
adatokat az Erintettek igényének megfelelGen.

Az adat visszaallitast kdvetSen az Erintettek adatainak ellendrzését a szervezet végzi.

Hatélybalépés datuma: 2020.06.02 verziészam: 3.0 Oldal: 48 / 66



"ARIES" Nonprofit Kft. — Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat

14.ADATTOVABBITAS HARMADIK ORSZAGOKBA

EU-n kivilinek, azaz harmadik orszagnak tekintendé minden olyan orszag, ami az EGT
tagallamain kivul van.
Amennyiben a cimzett harmadik orszagban van, az EU-n beliili adattovabbitds feltételein feliil
tovabbi feltételek biztositasa szlikséges:
1) Az adattovabbitdshoz nem szikséges kilon engedély azon orszagok esetében, ahol a Bizottsag
megallapitotta, hogy a harmadik orszdg, a harmadik orszag valamely terilete, vagy egy vagy tobb

meghatdrozott dgazata, megfelel6 védelmi szintet biztosit

Ezen orszdgok aktualis listdja: https://ec.europa.eu/info/law/law-topic/data-protection/data-transfers-

outside-eu/adequacy-protection-personal-data-non-eu-countries_en

2) Afelligyeleti hatésag altal jévahagyott megallapodas a Szervezet és a cimzett k6zott (GDPR 46. cikk (3)).

3) Kotelez6 erejl vallalati szabalyok vannak érvényben az adatfeldolgozd és a Szervezet kozott.

Ezen orszagok aktualis listaja:
http://collections.internetmemory.org/haeu/20171122154227/http://ec.europa.eu/justice/data-

protection/international-transfers/binding-corporate-rules/bcr _cooperation/index en.htm

4) Amennyiben az 1-3 pontban megfogalmazott hatarozat és megfelel6 garanciak nem allnak rendelkezésre
az adattovabbitdshoz a Szervezet tajékoztatja az Erintettet a 3. Orszagba torténd adattovabbitds
veszélyeirdl és kifejezett hozzajaruldsat kéri az adatok tovabbitasdhoz. ASZ-22 3. Orszdg adattovabbitdsi

nyilatkozat alapjan.

5) A Szervezet altal nyujtott szolgdltatds igénybevételéhez és a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges az 3.
Orszagba torténé személyes adatok tovabbitasa. Errél a szervezet az Adatvédelmi tajékoztatéban az
Erintettet értesiti ezért ezekhez a tevekénységekhez az 1-4 pontban meghatarozott feltételeket nem kell

teljesiteni.

Az 3. Orszdgba térténé adattovdbbitdsi folyamat el6tt a Megfelel6 biztonsdgi
garancidk ellenbrzését elvégzi: Adatvédelmi Tisztviselo
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15.0KTATAS ES KEPZETTSEGI ELVARASOK

15.1 Felkésziiltség

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ és az Adatkezelési folyamatgazdak esetében a sziikséges szakmai
felkésziiltséget a munkatdrsak munkakori leirdsaban vagy a megbizasi szerz6désiikben kell
meghatdrozni az alabbiak szerint:

Elvaras:

Adatvédelmi Tisztvisel6 esetében
e A Jogi diploma, adatvédelmi szakjogdsz, informacidbiztonsagi adatvédelmi szakirdnyu végzettség
vagy relevans munkakérben szerzett szakmai tapasztalat.
e pld: ISO 27001, BS 10012, CISSP, CISA végzettség
e Rendszeres képzés/onképzés.

Adatkezelési folyamatgazdak estében:
e Evente egy alkalommal a Szervezet altal biztositott Adatvédelmi oktatason vald részvétel,

o Jelen adatvédelmi szabalyzat vonatkozé részeinek ismerete.

A feladatkort elldté a felkésziltséget igazold dokumentumokat a Szervezet képviselGje
szamdra bemutatja

A megfeleld szakirdnyu végzettség vagy szakmai tapasztalat ellenérzését elvégzi a: HR
vezetd

15.2 Tudatossag fenntartasa a szervezetben

A Szervezet fellgyelete alatt munkat végz6 személyeknek tudataban kell lennilik a
kovetkezéknek:

a) A Szervezet jelen szabalyzatban rogzitett adatvédelmi elvarasaival,

b) Szereplikkel az adatvédelmi rendszer m(ikodtetésében,

c) Az adatkezelésre vonatkozd szabalyok megszegésének lehetséges kévetkezményeivel,

d) Egy adatvédelmiincidens esetében a riasztasi protokollal.

A szervezet iranyitasa alatt munkat végz6 személyeknek rendszeres adatvédelmi tudatossagi
képzésben kell részesiilniliik a jelen szabalyzat 8.2 pontjaban részletezettek szerint. A
tudatosito képzések megszervezéséért felelGs az Adatvédelmi tisztviselé
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16.VALTOZASKEZELES

A Szervezet folyamatosan figyelemmel kiséri az adatkezelési tevékenységeket érint6
valtozasokat:

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 feladata, hogy beazonositsa azokat a jogszabalyi valtozasokat, illetve az
érdekelt felek elvarasainak azon valtozasait, amelyek hatassal lehetnek az adatkezelési
tevékenységnek a természetes személyek jogait és szabadsdgait érint6 kockazataira.

Az adott adatkezelési tevékenységért felel6s Adatkezelési folyamatgazda és az Adatvédelmi
Tisztvisel§ feladata, hogy beazonositsa azokat a szervezési és technikai valtozasokat, amelyek
hatassal lehetnek az adatkezelési tevékenységnek a természetes személyek jogait és szabadsagait
érint6 kockazataira.

Az Ugyvezetd igazgaté feladata, hogy beazonositsa azokat az informacidbiztonsagot érintd
szervezési és technoldgiai valtozasokat, amelyek hatassal lehetnek az adatkezelési tevékenységnek

a természetes személyek jogait és szabadsagait érint6 kockazataira.

A Szervezetnek felligyelet alatt kell tartania a tervezett valtozasokat.

17.ADATVEDELMI KEPZES

A Szervezet iranyitasa alatt munkat végz6 személyek rendszeres, differencialt adatvédelmi
képzésben részesiilnek az adatkezeléssel valé kapcsolatuk és az ebben rejl6 kockazatok
alapjan.

17.1.1

Képzési tematikak:

Adatvédelmi Tisztvisel6 képzés

Tobb napos, személyes oktatds, amely a felkésziti az Adatvédelmi Tisztvisel6t munkaja
elvégzésére.

GDPR rendelet ismeret

Kotelez6 adminisztracid elvarasok
Adatkezelési elvek

Adatkezelés jogalapjai

Erintett jogai

Erintett jogainak teljesitési lehetdségei
Adatvédelemi incidens bejelentése
Kommunikacids képzés

Hatdsagi kommunikacid

Ellen6rzés, auditalasi ismeretek
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Adatvédelmi oktatds az Adatkezelési folyamatgazddknak

Fél napos személyes oktatas, amely a felkésziti Adatkezelési folyamatgazddkat a személyes
adatok kezelésével kapcsolatos feladataikra.

e Adatkezelési elvek

e Adatkezelés jogalapjai

e Erintett jogai

e Erintett jogainak teljesitési lehetdségei

e Adatvédelemi incidens szervezeten belili eszkalacids rendje

Altaldnos adatvédelmi tudatosité képzés

GDPR alapok — elektronikus oktatdsi anyag
Adatkezelési elvek
e Adatkezelési elvek, jogalapok
e  Erintett jogainak teljesitési lehetGségei
e Adatvédelemi incidens szervezeten belili eszkalacids rendje

18.AZ ADATKEZELESI FOLYAMATOK ERTEKELESE

18.1 Folyamatos megfigyelés

A Szervezet tervezett médon belsé auditokat végez, annak ellen6rzésére, hogy az adatkezelési
folyamatai.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 folyamatosan ellenérzi az alabbi teljesitmény mutatékat:
e Az Adatkezelési folyamatgazda kollégdk 1 hodnapja nem fordultak kérdéssel az Adatvédelmi
Tisztvisel6hoz
e Aszervezet vezet6 beosztasu kollégai 1 honapja nem jelentettek adatkezelési folyamat valtoztatast
e  Fél éve nem volt Erintetti panaszkezelési igény
e Service desk rendszerben 1 hdnapja nem volt adatvédelmi incidens bejelentés (Notebook, USB eszkdz

elvesztése)

18.2 Id6szakos ellen6rzés

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 tervezett mddon ellenérzéseket hajt végre az Adatvédelmi
szabalyozasi rendszer miikodésének megfelel6sége érdekében.

Amennyiben a 17.1 pontban megfogalmazott valamely teljesitmény mutatd megfigyelésekor
eléri a klszobértéket az Adatvédelmi Tisztvisel§ késedelem nélkil ellendrzi az érintett
terlileten a jelen szabalyzatban megfogalmazott elvarasok teljestilését.
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Ezen fellil idGszakos véletlenszerl mintavételezés alapjan ellenGrzést végez negyedévente az
alabbi terileteken

o Ugyfél / vevétdl atvett adok kezelése

e Vendég beléptetés, video megfigyelés és nyilvantartas

e Marketing céli megkeresések, hirlevél

o Kereskedelmi kommunikacid, Ggyfél kezelés

e Adatfeldolgozék menedzsmentje

18.3 A Szervezet adatkezelési folyamatainak éves feliilvizsgalata

A Szervezet éves rendszerességgel el6re meghatarozott id6pontban fellilvizsgalja a teljes
adatkezelési és adatfeldolgozasi folyamatait.

A Szervezet az éves fellilvizsgdlatot minden év junius hdnap elsé péntekén végzi el.
Az Adatkezelési folyamatok feliilvizsgdlatdért a felel6s: Adatvédelmi Tisztviselé
A Szervezet a felllvizsgdlat soran minimalisan az alabbi tevekénységeket elvégzi:

e ASzervezet altal vezetett nyilvantartasok feliilvizsgalata, (ASZ-01-1, ASZ-01-2, stb.)

e Az ASZ-01-1 nyilvantartasban meghatarozott adatkezelési folyamatokban meghatarozott adatkezelési
hatarid6t elért adatok torlése

e A HR folyamatokban rogzitett folyamatokban rogzitett adatok torlésének ellenérzése

e Arogzitett incidensek kovetkezmények kivizsgalasa és szilkség esetén a folyamatok mdédositasa

e Az adatfeldolgozok altal végzett tevékenységek minimalisan véletlenszer( ellenérzése.

18.4 Belsd audit

A Szervezet tervezett médon belsé auditokat végez, annak ellen6rzésére, hogy az adatkezelési
folyamatai megfelelnek-e a jogszabdlyi elvarasoknak és a Szervezet sajat kovetelményeinek.
Az adatkezelési folyamatok ellen6rzését a bels6 auditot a Szervezet jelent8s atalakitasat
kovet6en, a kilsé6 tényez6k kockdazatai a szabalyozasi kornyezet valtozdsa esetén, de
minimalisan évente egy alakalommal el kell végezni.

Az auditok elvégezhetSk mind kiils6, mind belsé er6forrasokkal. Az audit lebonyolitasat vagy
a kils6 er6forrds bevonasaval valé megvaldsitasat az Adatvédelmi Tisztviseld végzi el.

A Szervezet a bels6 auditok sordn feltart hidnyossagokat jegyz6konyvben rogziti.

Az auditokat az auditaldsra vonatkozé szakmai ajanldsok szerint kell elvégezni, és az
eredményeket dokumentalt informacioként meg kell &rizni.
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19. AZ ADATKEZELESI FOLYAMATOK BIZTONSAGANAK FEJLESZTESE

Az adatvédelmi szabdlyzasi rendszer m(ikodtetése soran a Szervezet elvégzi a kovetkezé
elemzéseket:

e adatvédelmi kockazatelemzés,

e informacidbiztonsagi kockazatelemzés és

e azincidensek elemzése.

E tevékenységek sordn feltart nem megfelelé miikodések kijavitasra a Szervezet intézkedések
hoz.

Az adatvédelmi szabalyzasi rendszer allapotardl, a fejlesztési lehet6ségekrdl a kovetkezd
forrasokbdl kap informaciot a Szervezet:

e  bels6 auditok,

belsé ellendri vizsgalat

e harmadik fél auditja,

e jelentések az adatvédelmi és informacidbiztonsagi gyengeségekrdl,
e hatdsagi iranymutatdasok.

e adatvédelmiincidensek

A megszerzett informacidkat és a fejlesztési lehetGségeket a Szervezet évente minimum egy
alkalommal egy vezet6ségi vizsgalat keretében fellilvizsgdlja, és meghatdrozza a szikséges
javité intézkedéseket, amelyek végrehajtasat nyomon koveti.

Az évenkénti vezet8ségi fellilvizsgalatra az Adatvédelmi Tisztvisel§ a fenti informacidk alapjan
el6terjesztést készit.

A vezetbségi feliilvizsgdlat évenként megszervezéséért a felel6s az: Adatvédelmi
Tisztviselo
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20.MELLEKLETEK / FUGGELEKEK
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1. sz. Fliggelék Kapcsolattartok

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 elérhet8ségei:

Neve: Csanadi Viktoria Gabriella
E-mail cime: dpocsanadi@gmail.com
Telefonszama: 06-70-334-8703
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2. sz. Fuggelék — Kapcsolddé dokumentumok listaja

Azonositd

Megnevezés

Forma

ElérhetGség
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3.szamu fliggelék- Az incidenskezelésért felel6s személyek

Az adatvédelmi incidensek kezelésében kézvetleniil részt vevo személyek. A helyettesek csak
akkor, ha a szerepkort bet6lté személy nem elérheté.

Szerepkor Név Mobil telefon E-mail

Adatvédelmi tisztviseld (C;abnr?j;a Viktoria 06-70-334-8703 | dpocsanadi@gmail.com

IT Gzemeltetési vezetd | Rohacsek Marton 06-24-365-163 titkarsag@arieskft.hu

Szervezet jogasza dr. Uri Jozsef 06-24-365-163 titkarsag@arieskft.hu
Ugyvezets igazgatd Szarvas Tibor 06-24-365-163 titkarsag@arieskft.hu
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1.SZ MELLEKLET - HATASVIZSGALAT

1. AZ ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT LEFOLYTATASA

Amennyiben az el6zetes kockazatértékelés alapjan szlikséges a Szervezet elvégzi az
adatvédelmi hatasvizsgalatot.

1.1 Altaldnos szempontok

Az adatvédelmi hatdsvizsgalatot az adatkezelést megel6z8en kell elvégezni.

Egymashoz hasonld tipusu adatkezelések, amelyek hasonlé kockazatokat hordoznak, egy
hatdsvizsgdlatba 6sszevonva is vizsgalhatok.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat az érintettek jogait érint6 kockazatok kezelésére szolgal, igy az
6 szemszogukbdl kell készilnie.

1.2 A tervezett adatkezelés leirasa

A Szervezet elkésziti a tervezett adatkezelési miveletek moédszeres leirasat, beleértve az
adatkezelés céljainak ismertetésére, és adott esetben az adatkezel§ altal érvényesiteni kivant
jogos érdeket.
A leirds hatarozza meg, hogy az adott adatkezelés megtervezése soran:
1) Figyelembe vették-e az adatkezelés jellegét, hatdkorét, korilményeit és céljait;
2) A személyes adatokat, a cimzetteket, valamint a személyes adatok taroldsanak id&tartamat
rogzitették-e;
3) Készilt-e funkcionalis leirds az adatkezelési m(iveletrdl;
4) Azonositottdk-e a személyes adatokhoz hasznalt eszkozoket (hardverek, szoftverek, haldzatok,
személyek, papirok vagy papiralapu tovabbitasi csatornak);
5) Figyelembe vették-e olyan jévahagyott magatartasi kddex elGirasait melyhez a szervezet csatlakozott.

1.3 Sziikségesség - aranyossag vizsgalat

A szervezet elvégzi az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési mdlveletek
sziikségességi és aranyossagi vizsgalatat.
A sziikségesség — aranyossag vizsgalat soran tételesen ellendrizni kell a kovetkez6ket:

1) Célhoz kotottség: meghatarozott, kifejezett és jogos cél(ok),

2) Az adatkezelés jogszer(isége,

3) Adattakarékossag: a kezelt adatok megfelel6ek, relevansak, és a sziikséges adatokra korlatozédnak,

4) Korlatozott tarolasi id6tartam.
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Az adatkezelési mlveletek sziikségességi - aranyossagi vizsgalatot az ASZ-05-02 Adatvédelmi
hatasvizsgdlat és kockdzat nyilvantartds alapjan kell elkésziteni. A tablazat kitoltése:
1) A sziikségességi — aranyossagi vizsgalat az értékel§ kérdésekre adott valaszok alapjan torténik. A
kérdésekre igen-nem valaszokat kell adni.
2) Dontési kritériumok:
a. Ha a kérdések barmelyikére nem a valasz, abban az esetben a Szervezet nem kezdheti meg az

adatkezelés a feltart elégtelenségek, kockazatok kezelése nélkiil.

Az szikségességi-aranyossagi vizsgalatot fellil kell vizsgalni, minden esetben, ha az
adatkezelési tevékenység, illetve a jogszabalyi és/vagy a belsé szabalyzasi kérnyezet valtozik.
Az szlikségességi-aranyossagi vizsgalatot az Adatvédelmi Tisztvisel§ végzi el az adatkezelés
megkezdése elbtt.

Az ellenérzést elvégzi: Adatvédelmi Tisztviselé

1.4 Kockazatok meghatarozasa

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat az adatvédelmi kockazatok feltarasat célozza. Ha egyaltalan
nem vagy nem megfelel6en van megvaldsitva egy kovetelmény, akkor fennall a veszélye, hogy
az érintettek személyes adataik kezeléshez fliz6d6 jogai sériilnek.

A hatasvizsgalatot az A ASZ-05-02 Adatvédelmi hatdsvizsgdlat és kockdzat nyilvantartds
alapjan kell elkésziteni.

Az el6re meghatarozott, illetve az adott adtakezeléshez specifikusan kapcsolédd vizsgdlati
tertileteket kell elemezni, és ennek keretében meghatarozni a gyengeségeket, az ehhez
kapcsolédd fenyegetéseket, amelyek alapjan megbecsilhet6 az incidens bekovetkezési
valdszinlsége

Ezt kovetéen meghatdrozzuk (leirjuk) az incidens bekdvetkezésekor lehetséges kart, azaz a
személyes adatok bizalmassaga, integritdsa és/vagy rendelkezésre allasa sérilésének
mértékét. Az adatvédelmi hatds mértékét szakértbi becsléssel hatarozzuk meg

1.4.1 A kockazatmenedzsment folyamat lépései

1. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 az el6zetes kockazatelemzés sordn adatvédelmi hatdsvizsgalatra kijel6lt
Adatkezelési folyamatokat csoportositja. Az azonos tevekénységek csoportosithatok és kozos
hatasvizsgalat készithetd.

2. Minden egymadstdl elkilonilé adatkezelési csoportra kiilon hatdsvizsgalatot kell késziteni.

A rogzitett kockazatelemzési mddszertan alapjan a kockazati kitettség meghatarozasa.

4, Kockazatkezelés, menedzselés - javaslatok a kockazat elfogadasi kritériumok Kozepes vagy az azt

meghaladd kockazatokat csokkent6 intézkedésire.

5. Kockazat kezelési tervet készitése.
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1.4.2 Valészinliség

Az adatvédelmi incidens bekovetkezési valdszinliségét a fenyegetések és az adatkezelési
folyamat szervezési, technoldgiai és informacidbiztonsagi gyengeségei egylittesen hatarozzak
meg. A fenyegetések a gyengeségeket kihaszndlva okozhatnak incidenseket.

Az adatvédelmi incidensek bekovetkezési valdszinliségének meghatarozasahoz a
kockazatfelmérést végzbéknek fel kell mérnitik:

1) Az aktualis fenyegetéseket, amelyek lehetnek:
a. hagyomanyos fenyegetések (fizikai, természeti kar, technikai meghibasodas, szolgaltatasok
kiesése stb.)
b. emberitevékenységek (szandékos karokozas, figyelmetlenség, tajékozatlansag stb.)
c. informatikai fenyegetések (hacker tamadas, kartékony kddok stb.)
2) Az adatkezelést végzG6 rendszer gyengeségeit:
a. szervezési intézkedések gyengeségei (nincs felel6s, nem megfelel6 képzés, GDPR
kovetelmények figyelmen kiviil hagydsa stb.)
b. informatikai intézkedések gyengeségei (az adatkezelés nem megfeleld tdamogatdsa, nem
ellenérzott folyamatok: duplikalas, ellendrizetlen adattovabbitas stb.)

c. informacidbiztonsagi intézkedések gyengeségei.

A kockazatfelmérés soran a valdszinlséget a kovetkez6 kategéridkba soroljuk:

Valdszinliség

Mérték Leiras

1 alacsony |incidens bekovetkezés 3 évnél ritkabb

2 kozepes incidens bekovetkezés 1 - 3 évente

3 magas incidens bekovetkezés 1 éven beliil
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1.4.3 Hatas

Adatvédelmi hatas alatt azt a negativ hatast értjiik, amelyet az érintett elszenved egy esetleges
adatvédelmi incidens hatdsara.
Az adatvédelmi incidensek hatasainak meghatdrozasdhoz a kockdazatfelmérést végzéknek
figyelembe kell vennilk, hogy az adatvédelmi hatasvizsgalat az érintettek jogait érint6

kockazatok kezelésére szolgdl, igy az § szemszogiikbdl kell mérlegelni a hatasokat.
A kockazatfelmérés soran az adatvédelmi hatdst a kdvetkezd kategdriakba soroljuk:

Adatvédelmi hatas

Mérték

Leiras

1 alacsony

kevés szamu  érintettre  terjed ki,
kevés személyes adatot érint,
nem érint kilénleges adatot

2 kozepes

kOzepes szamu érintettre terjed ki,
kozepes mennyiségl személyes adatot érint,
minimalisan érint kiilonleges adatot

3 magas

nagyobb létszamu érintettre terjed ki,
nagyobb mennyiségli személyes adatot érint,
kiilonleges adatokat is érint

Hatélybalépés datuma: 2020.06.02

verzidészam: 3.0

Oldal: 62 / 66



"ARIES" Nonprofit Kft. — Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat

1.4.4 Kockazat meghatarozasa

A kockazat altaldnos meghatarozdsa: Kockazat =

hatas X valdszinliség, amelyet az
adatvédelmi kockazatok meghatarozasanal is hasznalunk.

Az el6z6ekben meghatarozott valdszinliségi és hatds értékek alapjan a Szervezet a kdvetkezd

kockazati matrix alapjan értékeli az adatvédelmi kockazatokat.

Kockazati matrix
oo
QO
2 212 4 6
k=
3
© 11 2 3
(¢°]
>
1 2 3

Adatvédelmi hatas

Az egyes kockazati értékekhez a kbvetkezdk alapjan rendeliink kockazati szinteket:

Kockazati
érték

Kockazati szint

6 kozepes
3-4 alacsony
1-2 elhanyagolhaté
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1.5 Kockazatkezelés
1.5.1 Kockazatelfogadasi kritériumok

A hataselemzés sordn feltart kockdzatok elfogadasara, illetve kezelésére vonatkozd
feltételeket a Szervezet a kdvetkezSk szerint hatdrozza meg:
Feltételek Uj adatkezelések esetén:

Kockazati szint | Kockazatkezelés UJ adatkezelési tevékenységek esetén

Kezelendd kockazat

az adatkezelés megkezdése el6tt a kockazatcsokkentd
intézkedéseket végre kell hajtani. Amennyiben az ésszerlen
megtehet§ intézkedések nem csokkentik megfelel6en a
kockdzatot a Szervezet a hatdsagtol el6zetes konzultaciot kér
Kezelend6 kockazat

kozepes az adatkezelés megkezdése el6tt a kockazatcsokkentd
intézkedéseket végre kell hajtani.

Feltételesen kezelend6 kockazat

alacsony az adatkezelés megkezdhet6, de a kockazatcsokkent6
intézkedéseket 6 hdnapon belil meg kell valdsitani.

Elfogadott, nem kezelend6 kockazat,

elhanyagolhato | . ikezelés megkezdhetd.

Feltételek mar meglévé adatkezelések esetén:

Kockdzati szint | Kockazatkezelés MEGLEVO adatkezelési tevékenységek esetén

Kezelend6 kockazat

az adatkezelést a lehet6 legnagyobb mértékben korlatozni
szilkséges, és a kockazatcsokkent6 intézkedéseket a
legrovidebb idén belil végre kell hajtani. Amennyiben az
ésszerlien megtehet6 intézkedések nem  csokkentik
megfelel6en a kockdzatot a Szervezet a hatdsagtdl elbzetes
konzultaciot kér

Kezelendd kockazat

kozepes az adatkezelés folytathaté, de a kockazatcsokkent6
intézkedéseket 6 hdnapon belil meg kell valésitani.

Elfogadott, nem kezelend6 kockazat

alacson . . .
¥ az adatkezelés vdltozatlan formdaban folytathatd.

Elfogadott, nem kezelend6 kockazat

elhanyagolhaté . . .
veg az adatkezelés valtozatlan formdban folytathaté.
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1.5.2 Kockazatkezelési intézkedési terv

A kockazatkezelési dontések eredményeképpen meghatarozasra keriilnek azok a kockazatok,
amelyek kezelése, azaz a kockazatok csokkentése sziikséges.
Ezen kockdazatok csokkentése érdekében a Szervezet kockdzatkezelési intézkedéseket tervez
meg és hajt végre. Az kockdzatkezelési intézkedéseket az ASZ-05-02 Adatvédelmi
hatasvizsgadlat és kockdzat nyilvantartds tablazatban tartjuk nyilvan, annak a kockdzatnak a
soraban, amelyre az intézkedés vonatkozik.
Minden intézkedés estében meg kell hatarozni:

e Avégrehajtas felelGsét,

e Avégrehajtasban résztveviket,

o Aszikséges er6forrasokat,

e Avégrehajtds hataridejét,

o Akezelt kockazat értékét ezzel bizonyitva a kockazatkezelés hatékonysagat.

Az adatvédelmi kockdzatkezelési intézkedési terv jovdhagydsdaért felelés az:
Adatvédelmi Tisztvisel6
Az ellenérzést elvégzi: Adatvédelmi Tisztvisel6

1.6 Dokumentacio

Az adatvédelmi hataselemzés folyamatlépéseit, illetve azok eredményeit dokumentalt
informacidként kell megbrizni.

1.7 Nyomon kovetés és fellilvizsgalat

Az adatvédelmi hatdsvizsgalatot a Szervezet az Adatvédelmi Tisztvisel6 megismétli, ha:

a) Az adatkezelési folyamat megvaltozik,

b) Az adatkezelési folyamatban résztvevé adatfeldolgozd megvaltozik,

c) A szabalyozasi kbrnyezet megvaltozik,

d) Amennyiben az adatkezelési folyamatgazddk és az Ugyvezetd igazgaté kozil barmelyikik is
valdszin(siti, hogy az adatkezelési folyamatot érint6 valtozas jelentds befolydssal lehet a természetes
személyek jogait és szabadsagait érint6 kockazatokra,

e) Amennyiben egy adott adatkezelésre vonatkozé utolsé hatasvizsgalat 2 évnél régebbi.
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2.5Z MELLEKLET

Aktiv rendszerek listaja:

Apolld integralt rendszer,

APS posta program,

gmail,

hMailserver,

NHKV Zrt. tomeges szamlazo rendszer,
TERC koltségvetéskészité program
Magyar Kozlony kezel6
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